06/09/2019 Decreto 27784 de 16/03/2007

¢/ 2 SINJ-DF

SISTEMA INTEGRADD DE NORMAS JURICHCAS [0 DF

DECRETO N° 27.784, DE 16 DE MARCO DE 2007.

Dispde sobre a alteracao no Regimento Interno do
Departamento de Transito do Distrito Federal

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que Ihe confere o artigo 100, incisos VII e
XXVI da Lei Organica do Distrito Federal, DECRETA:

Art. 19 Fica aprovado o Regimento do Departamento de Transito do Distrito Federal — Detran — DF, conforme
estabelecido no Anexo 1.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° Revogam-se as disposicoes em contrario, em especial o Decreto n® 19.788, de 18 de novembro de 1998,
o artigo 59 do Decreto n° 23.586, de 05 de fevereiro de 2003, o Decreto n°® 23.737, de 24 de abril de 2003, o
Decreto n% 24.226, de 14 de novembro de 2003, o Decreto n°® 24.820, de 21 de julho de 2004, o Decreto n®
25.797,_de 04 de maio de 2005, o Decreto 25.961, de 22 de junho de 2005, o Decreto n® 27.416, de 17 de
novembro de 2006.

Brasilia, 16 de marcgo de 2007.
1199 da Republica e 47° de Brasilia
JOSE ROBERTO ARRUDA
ANEXO I
REGIMENTO DO DEPARTAMENTO DE TRANSITO DISTRITO FEDERAL

TITULO I
DAS FINALIDADES E DO OBJETIVO DO DETRAN-DF

Art. 1° O Departamento de Transito do Distrito Federal — Detran — DF, reestruturado pela Lei n® 1.991, de 2 de
julho de 1998, entidade autarquica de administracao superior integrante do Sistema Nacional de Transito, com
personalidade juridica de direito publico, autonomia administrativa e financeira, vinculado a Secretaria de Estado
de Transportes do Distrito Federal, reger-se-a pela legislacao federal sobre transito, por seu regimento proprio,
acompanhado do organograma contido no Anexo I do presente e demais hormas baixadas pelo Distrito Federal.

Art. 20 O Detran-DF tera sede e foro em Brasilia - DF e campo de agdo circunscrito a vias urbanas do territorio
do Distrito Federal.

Art. 3° O Detran-DF tem as seguintes finalidades:

I - planejamento, administragao geral, normatizagao, pesquisa e tratamento de dados;
II - registro e licenciamento de veiculos;

III - formacao, habilitagdo e reciclagem de condutores;

IV - educacdo para o transito;

V - engenharia e operagao do sistema viario urbano;

VI - policiamento e fiscalizagdo de transito;

VII - julgamento de autos de infragao;

VIII - aplicacao de penalidades;

IX - medicina e psicologia de transito;
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X - apoio técnico em parceria com 6rgaos e entidades cujas atividades se relacionem direta ou indiretamente
com o transito, com vistas a melhoria no atendimento, tecnologia de ponta e seguranca do transito.

Art. 49 O Detran - DF tem por objetivo proporcionar seguranca e fluidez do transito viario a sociedade,
contribuindo para melhor qualidade de vida.

TITULO II
DO PATRIMONIO E DA RECEITA

Art. 59 O patriménio do Detran - DF sera constituido e integrado de:

I - bens mdveis e imdveis de qualquer natureza a sua disposicao;

II - bens e direitos que lhe forem transferidos ou por ele adquiridos; e
III - bens modveis ou imdveis que Ihe forem doados.

Art. 69 A receita do Detran - DF sera constituida de:

I - dotacdes orcamentarias;

II - recursos provenientes da arrecadagao de tributos, encargos, precos publicos e multas aplicadas por infracoes
a legislacao de transito;

III - rendas de bens patrimoniais;
IV - rendas provenientes da venda em leildo de veiculos apreendidos na forma da legislacdo especifica em vigor;

V - recursos oriundos de operacoes de crédito, inclusive os provenientes de empréstimos e financiamento de
origem nacional ou estrangeira;

VI - recursos oriundos da prestacao de servicos a 6rgdos e entidades publicas ou particulares, nacionais,
mediante contratos, convénios, ajustes ou acordos;

VII - doacoes, auxilios e subvengbes de entidades publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras;
VIII - vencimentos, salarios, vantagens, beneficios ou obrigacdes nado reclamados dentro dos prazos legais;

IX - transferéncia de dotacOes orcamentarias e créditos adicionais que lhe forem consignados no orcamento do
Distrito Federal;

X - outras rendas diversas.

Paragrafo Unico - Os valores dos precos publicos e dos encargos a serem cobrados pelos servigos prestados aos
usuarios do Detran-DF, serao fixados por ato de seu Diretor-Geral.

TITULO III
DA ESTRUTURA

Art. 7° Para a execucao de suas atividades especificas e cumprimento das atividades de administracao geral, o
Departamento de Transito do Distrito Federal contarad com a seguinte estrutura administrativa:

DIREGAO GERAL - DG;

DIRETOR-GERAL ADJUNTO;

OUVIDORIA;

COORDENA(;AO DE PROGRAMAS E AC@ES COMUNITARIAS — COPROC;
CORREGEDORIA;

Nucleo de Correicdo — NUCOR;

Nucleo de Disciplina — NUDIS;
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PROCURADORIA JURIDICA — PROJUR;

Nucleo de Contratos e Convénios — NUCOC;

Nucleo de Registro e Acompanhamento de Feitos — NURAF;
ASSESSORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL — ASCOM;

DIRETORIA DE INFORMATICA — DIRIN ;

Nucleo de Andlise e Desenvolvimento — NUADE;

Nucleo de Suporte Técnico — NUSTE;

Nucleo de Auditoria e Produgao — NAPRO;

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E DE ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA — DIRPLAN;
Nucleo de Pesquisa e Tratamento de Dados — NUPED;

Nucleo de Planejamento e Programagao — NUPLA;

Nucleo de Modernizacao Administrativa — NUMAD;

DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA — DIRAF;

GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO — GERAD;

Nucleo de Recursos Humanos — NUREH;

Nucleo de Comunicacao e Documentacao Administrativa — NUDOC;
Nucleo de Pessoal — NUPES;

Nucleo de Material — NUMAT;

Nucleo de Administracdo Predial — NUPRE;

Nucleo de Aposentados e Pensionistas - NUAPE;

Nucleo de Qualidade de Vida — NUQUAV;

Nucleo de Manutencgdo de Veiculos e Equipamentos — NUMAV;
Nucleo de Compras — NUCOM;

GERENCIA DE ORCAMENTO E FINANCAS — GEROF;

Nucleo de Contabilidade — NUCONT;

Nucleo de Receita e Despesa — NUCRED;

Nucleo de Execucao Orcamentaria — NUORC;

Nucleo de Cobranga — NUCOB;

DIRETORIA DE CONTROLE DE VEICULOS E CONDUTORES — DIRCONV;
GERENCIA DE CONTROLE DE VEICULOS — GERVETI;

Nucleo de Registro e Licenciamento de Veiculos — NULIV;

Nucleo de Controle e Arquivo de Processos de Veiculos — NUARV;
Nucleo de Atendimento as Entidades Publicas e Credenciadas — NUATE;

Nucleo de Controle de Placas — NUPLAV;
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Nucleo de Fiscalizagao de Veiculos — NUFIV;

GERENCIA DE HABILITACAO E CONTROLE DE CONDUTORES — GERHAB;
Nucleo de Registro e Controle de Centros de Formacao de Condutores — NUCEF;
Nucleo de Avaliacao de Candidatos — NUCAN;

Nucleo de Registro e Expedicdao de Documentos de Condutores — NURED;
Nucleo de Controle e de Arquivo de Processos de Condutores — NUARC;
Nucleo de Fiscalizagao de Habilitacao — NUFHA;

GERENCIA DE INFRACOES E PENALIDADES — GERIP;

Nucleo de Controle de Infragdes — NUCOI;

Nucleo de Andlise de Recursos — NUARE;

Nucleo de Andlise de Defesa Prévia — NUDEP;

GERENCIA DE SAUDE — GERSA;

Nucleo Médico — NUMED;

Nucleo de Psicologia — NUPSI;

Nucleo de Clinicas — NUCLI;

n

BIRETORTA-DE-SEGURANCA-DETRANSITO—DIRSET;

DIRETORIA DE POLICIAMENTO E FISCALIZACAO DE TRANSITO - DIRPOL; (Artigo alterado pelo(a)_Decreto
33970 de 01/11/2012)

Nucleo de Operagdes Aéreas — NUOPA;

CENTRO DE CONTROLE OPERACIONAL DE TRANSITO — CCOTRAN;
GERENCIA DE ENGENHARIA — GEREN;

Nucleo de Estudos e Elaboracdo de Projetos — NUPRO;

Nucleo de Seguranca e Prevencao de Acidentes — NUSPA;

Nucleo de Sinalizacao Estatigrafica — NUEST;

Nucleo de Desenho e Geoprocessamento — NUGEO;

Nucleo de Sinalizagdo e Manutengdo de Equipamentos Eletronicos — NUMEQ;

Nucleo de Fiscalizacao de Engenharia — NUFEN;

n ~ n

GERENCIA-BDEPOLICIAMENTO-EFISCALIZACAC-DETRANSHO—GERPOL;

GERENCIA DE EXAME, INSPECAO TECNICA VEICULAR E DE EMISSAO DE GASES POLUENTES — GERINSP (Artigo
alterado pelo(a)_Decreto 33970 de 01/11/2012)

Nucleo de Operagdes Técnicas — NUTEC;

Depdsito de Veiculos Apreendidos — DVA;

Nucleo de Policiamento e Fiscalizacdo de Transito — NUPOL;

Nucleo de Vistoria e de Inspecao de Seguranga Veicular e Emissao de Gases Poluentes — NUVIP;

Nucleo de Planejamento de Operag6es - NUPOP;
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Nucleo de Atendimento e Controle dos Permissionarios do Servico de Transporte Coletivo de Escolares — NUACE;

DIRETORIA DE EDUCA(;AO DE TRANSITO — DIREDUC;

Nucleo de Campanhas Educativas de Transito — NUCET;

Escola Publica de Transito — EPT;

Nucleo de Apoio Pedagdgico — NUAPO;

DIRETORIA DE ATENDIMENTO AO USUARIO — DIRAU;
GERENCIA REGIONAL DE TRANSITO I — BRASILIA — GERTRAN I;
Nucleo de Cadastro e de Habilitacdo de Condutores — NUHAB I;
Nucleo de Apoio Administrativo — NUAPA I;

Nucleo de Registro e Licenciamento de Veiculos — NULIV I;
GERENCIA REGIONAL DE TRANSITO II — TAGUATINGA — GERTRAN II;
Nucleo de Cadastro e de Habilitacdo de Condutores — NUHAB II;
Nucleo de Registro e Licenciamento de Veiculos — NULIV II;
Nucleo de Engenharia de Transito — NUENG II;

Nucleo de Apoio Administrativo — NUAPA 1II;

GERENCIA REGIONAL DE TRANSITO III — CEILANDIA — GERTRAN III;
Nucleo de Cadastro e de Habilitacdo de Condutores — NUHAB III;
Nucleo de Registro e Licenciamento de Veiculos — NULIV III;
Nucleo de Apoio Administrativo — NUAPA III;

NUCLEOS REGIONAIS DE TRANSITO — NUTRAN

Art. 8° Sao subordinadas direta e hierarquicamente a Direcao Geral, as seguintes unidades:
I - Quvidoria;

II - Coordenacao de Programas de Acdes Comunitarias;

III - Corregedoria;

IV - Procuradoria Juridica;

V - Assessoria de Comunicacgao Social;

VI - Diretoria de Informatica;

VII - Diretoria de Planejamento e de Organizagao Administrativa;
VIII - Diretoria Administrativa e Financeira;

IX - Diretoria de Controle de Veiculos e Condutores;

X - Diretoria de Seguranca de Transito;

XI - Diretoria de Educacdo de Transito;

XII - Diretoria de Atendimento ao Usuario.
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§ 1° - Junto a Autarquia funcionardo a Junta de Controle — JUCON, as Juntas Administrativas de Recursos de
InfragOes de Transito — JARIs e a Junta Administrativa de Recursos de Infracdo do Nucleo de Transporte Coletivo
de Escolares — JARI/STCE-DF, que terdo suas atividades e competéncias definidas em regimentos proprios.

§ 2° - Subordinadas diretamente a Direcao Geral, havera uma Comissao Permanente de Licitagdo, cujas
atividades e composicdo serao definidas em ato proprio do dirigente da Autarquia.

TiTULOIV
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS

_ CAPiTULOI )
DAS COMPETENCIAS ESPECIFICAS E GENERICAS

SECAO I
DA DIRECAO GERAL

Art. 9° A Direcdo Geral do Detran - DF, érgdo de direcdo superior, compete:

I - coordenar o exercicio das atividades especificas e genéricas das unidades que lhe sao diretamente
subordinadas;

IT - cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito no ambito de sua competéncia;
III - definir o programa anual de trabalho da Autarquia;

IV - estabelecer politicas e diretrizes a serem observadas e cumpridas na Autarquia;

V - definir e encaminhar a proposta orcamentaria da Autarquia;

VI - definir o provimento dos cargos vagos existentes no quadro de pessoal da Autarquia;

VII - decidir sobre a contratacao de servicos de terceiros;

VIII - manter comunicacao permanente com os 6rgaos e entidades do Sistema Nacional e Internacional ligados a
administracdao de transito, no sentido de manter a Autarquia integrada e atualizada em relacdo a legislacdo e
tecnologia especificas de transito;

IX - manter comunicagdo permanente com outros 6rgaos e entidades publicas ou privadas no Governo do
Distrito Federal, no sentido de identificar demandas relacionadas a seguranca e fluidez do transito;

X - expedir atos administrativos referentes as atividades da Autarquia;
XI - registrar e licenciar centros de avaliagdao e formagao tedrica e/ou pratica de condutores;

XII - manter acordo e comunicagao permanente com outros érgaos e entidades do Sistema Nacional de Transito
para fins de arrecadacdo e compensacdo de multas impostas na drea de sua competéncia, com vistas a
unificacdo do licenciamento, a simplificacao e a celeridade das transferéncias de veiculos e de prontudrio de
condutores;

XIII - cancelar registros e licenciamentos de centros de avaliacdo e formacao tedrica e/ou pratica de condutores;
XIV — harmonizar a politica geral da Autarquia;

XV - expedir e cassar Permissao para Dirigir, Carteira Nacional de Habilitacdo, Autorizacao para Dirigir
Ciclomotores e Autorizacdo para Estrangeiro Dirigir Veiculo Automotor no Brasil;

XVI - expedir o Certificado de Registro e o de Licenciamento Anual de Veiculos;
XVII - expedir a Habilitagdo Internacional para Dirigir;
XVIII - aplicar penalidade de suspensao do direito de licitar;

XIX - aplicar penalidades por infragdes de transito;
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XX - credenciar, registrar ou licenciar érgaos ou entidades para a execucao de atividades previstas na legislacao
de trénsito, bem como aplicar penalidades;

XXI - promover e participar de projetos e programas de educacao e seguranca de transito;

XXII - regulamentar o transito de veiculos, de pedestres e de animais, e promover o desenvolvimento da
circulacao e da seguranca de ciclistas;

XXIII - definir politicas sobre desenvolvimento dos recursos humanos da Autarquia;
XXIV - autorizar a implantacdo de estacionamento rotativo pago nas vias e areas publicas urbanas;
XXV - implementar as medidas da Politica Nacional de Transito e do Programa Nacional de Transito;

XXVI - definir para estudos vias ou areas publicas urbanas para implantagdo de estacionamentos rotativos
pagos;

XXVII - aplicar penalidades disciplinares;
XXVIII - decidir pela abertura de processos disciplinares e de tomadas de conta especial;
XXIX - decidir pela realizagdo de leilao de veiculos e animais apreendidos;

SECAO II
DA OUVIDORIA

Art. 10 A Ouvidoria, unidade executiva, subordinada diretamente & Diregao Geral, compete:

I - acolher, processar, analisar e encaminhar as diversas unidades administrativas ou operacionais e a Direcao
Geral as denuncias, reclamagbes ou sugestoes que forem recebidas de d6rgdaos do governo, de entidades
privadas, de funcionarios do Detran — DF e do publico em geral;

II - ordenar, classificar, selecionar e analisar as denulncias ou reclamagdes recebidas, solicitando e conduzindo a
participacdo das demais areas envolvidas, inclusive da Corregedoria, quando as denudncias e reclamagdes
puderem envolver desvio de conduta de servidores do Detran — DF ou de prestadores de servicos;

III - promover, junto a Corregedoria, a instauracao de procedimentos disciplinares para apuracao de atos ilicitos;

IV - estabelecer e acompanhar o cumprimento dos prazos para atuacao das demais areas do Detran — DF
envolvidas no processo de elucidacdo dos casos encaminhados a Ouvidoria;

V - elaborar estudos, propostas e sugestOes orientados a elevacdo da eficiéncia administrativa da Autarquia e a
melhoria do atendimento aos usuarios;

VI - sugerir agbes que visem ao aprimoramento e a racionalizacao administrativa, interagindo construtivamente
com as demais unidades operativas e administrativas do Detran — DF, bem como com os érgdos e empresas
prestadoras de servicos terceirizados;

VII - promover a melhoria de qualidade dos servigos prestados pelo Detran — DF, mediando a participacao dos
usuarios no desenvolvimento da politica operacional a ser implementada;

VIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

SECAO III
DA CORREGEDORIA

Art. 11 A Corregedoria, unidade de assessoramento, subordinada diretamente a Direcao Geral, compete:

I - coordenar, orientar e supervisionar as atividades de disciplina, recebendo e apurando denuncias ou
representacoes sobre atos ilicitos cometidos por servidores da Autarquia;

II - coordenar, orientar e supervisionar as atividades de correicdo, corrigindo ou prevenindo a ocorréncia de
irregularidade ou de procedimentos administrativos em desacordo com as normas vigentes no Detran - DF;

III - elaborar normas orientadoras das atividades de correicao e de disciplina;
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IV - elaborar planos de correigbes periddicas;

V - propor a Diregdo Geral a instauragdo ou o arquivamento de processos administrativos disciplinares;

VI - coordenar, orientar e controlar o andamento dos processos, prazos e trabalhos executados pelas comissoes
de sindicancia, de processo administrativo disciplinar e de ética;

VII - examinar e encaminhar a Direcdo Geral, para julgamento, os relatérios conclusivos elaborados por essas
comissOes, propondo as providéncias cabiveis nos casos de penalidades disciplinares;

VIII - analisar e propor providéncias nos casos de violacdao de principios éticos por servidor do Detran — DF ou
por prestador de servico a este vinculado;

IX - dirimir duvidas quanto a adogdo de principios doutrindrios e a interpretacdo de normas técnicas processuais
aplicaveis a atuacao do Detran — DF, relativos as sindicancias e inquéritos administrativos;

X - fornecer a Corregedoria Geral do Distrito Federal, quando solicitado, informacOes e elementos necessarios ao
desempenho das suas fungoes;

XI - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagdo.

Art. 12 Ao Nucleo de Correigdo, unidade executiva, diretamente subordinada a Corregedoria, compete:
I - orientar e executar as atividades de correicao;

II - elaborar as propostas dos planos periddicos de correicao;

III - executar inspecdes nos processos relativos a habilitacdo de condutores, registros de veiculos, apreensao e
liberacdo de veiculos e infragoes;

IV - requisitar certiddes, diligéncias, informagGes ou quaisquer outros esclarecimentos necessarios ao bom
desempenho da atividade de correicao;

V - propor a instauragao e arquivamento de processos administrativos, bem como, acompanha-los;

VI - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 13 Ao Nucleo de Disciplina, unidade executiva, diretamente subordinada a Corregedoria, compete:
I - orientar e executar as atividades de disciplina;

II - preparar os despachos relativos a processos de apuracao de faltas disciplinares, de tomadas de contas ou de
ilicitos penais, a serem assinados pela Direcao Geral;

III - propor a instauragao ou arquivamento de processos administrativos disciplinares;
IV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

SECAO IV )
DA PROCURADORIA JURIDICA

Art. 14 A Procuradoria Juridica, unidade executiva e de consultoria juridica, subordinada diretamente a Diregdo
Geral, compete:

I - dirigir, coordenar e supervisionar o exercicio das atividades das unidades que lhe sdo diretamente
subordinadas;

II - elaborar e propor a Direcdo Geral a programacao anual de trabalho das areas de contencioso, contratos e
convénios, e administrativa;

III - ajuizar acOes, contestar ou interferir nos processos que possam ferir os interesses e direitos da entidade,
em juizo ou fora dele;

IV - expedir atos administrativos referentes a atividades especificas;

V - elaborar minutas de contrato, convénios, acordos e seus aditivos;
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VI - estudar, orientar, analisar e exarar pareceres e informagdes sobre assuntos de interesse da Autarquia, que
lhe forem submetidos a sua apreciacdo pela Direcao Geral ou demais unidades de direcdo;

VII - orientar as unidades de direcdo da entidade quanto as implicagdes de ordem juridica decorrentes da
legislagdo e jurisprudéncia em vigor;

VIII - estudar e apresentar solucdes juridicas aos problemas da Autarquia;
IX - elaborar e praticar os atos necessarios para a defesa dos interesses da entidade;
X - opinar conclusivamente, sobre pedidos de certidoes ou cdpias de processos, direitos e deveres de servidores;

XI - prestar assessoramento juridico ao Diretor-Geral da Autarquia, bem como as demais diretorias e unidades
assemelhadas, em assuntos de sua especialidade;

XII - estudar, analisar e emitir parecer juridico sobre acidentes de trafego, para fins de aplicacdao das
penalidades previstas na Legislacao de Transito;

XIII - elaborar ou examinar as minutas de atos normativos ou de fixagao dos precos publicos a serem assinados
pelo Diretor-Geral;

XIV - preparar os despachos relativos a processos de apuragao de faltas disciplinares, de tomadas de contas ou
de ilicitos penais a serem assinados pela Diregao Geral;

XV - analisar e emitir parecer em editais ou processos de licitacdes publicas de interesse da entidade nos prazos
legais;

XVI - confessar, reconhecer, desistir, transigir, renunciar, receber e dar quitacdo em juizo e firmar acordos ou
compromissos, mediante expressa autorizacao do Diretor-Geral da Autarquia;

XVII - elaborar relatdrios sobre agbes judiciais e outras atividades exercidas e remeter mensalmente a Diretoria
de Planejamento e de Organizagao Administrativa;

XVIII - manter arquivo ou controle do arquivamento das decisOes proferidas nas acdes e feitos de interesse da
entidade e demais processos nos quais a Autarquia tenha participagao;

XIX - lavrar, registrar, transcrever e arquivar instrumentos juridicos;

XX - providenciar a reuniao de documentos, cdpias, autenticacdes, reconhecimentos de firmas e pagamento de
custas judiciais;

XXI - organizar a jurisprudéncia e manter atualizada a legislagao especifica, controlando seu arquivamento;

XXII - manter controle das inscricoes e baixas na Divida Ativa, executando as acdes de cobranca
correspondentes;

XXIII - prestar informagGes solicitadas por outros érgdaos em assuntos relacionados ao transito;

XXIV - preparar informag0es ou defesas a serem assinadas pela Diregao Geral em cumprimento a decisdes do
Tribunal de Contas do Distrito Federal ou nas agdes judiciais;

XXV - controlar e zelar pelo material de consumo e permanente sob sua responsabilidade;
XXVI - assistir o dirigente da Autarquia em suas relacdes com o Poder Judicidrio;
XXVII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagdo.

Art. 15 Ao Nucleo de Contratos e Convénios, unidade executiva, subordinada diretamente a Procuradoria
Juridica, compete:

I - assessorar o dirigente da Procuradoria Juridica, na elaboragao de despachos e prestacdo de informagGes
relacionadas a licitagdes publicas, contratos, convénios e seus aditivos;

II - manter arquivo atualizado da legislacdo e jurisprudéncia que regem as licitagdes publicas e acordos
respectivos;
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III - estudar, analisar e emitir parecer juridico sobre processo de licitacdo, contratos, convénios e aditivos que
forem submetidos a sua apreciacao;

IV - elaborar minutas de contrato, convénios, acordos e seus aditivos;
V - controlar e conservar o material sob sua responsabilidade;

VI - providenciar as alteragbes ocorridas em extratos de contratos e convénios, bem como a publicagdo dos
mesmos;

VII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 16 Ao Nucleo de Registro e Acompanhamento de Feitos, unidade executiva, subordinada diretamente a
Procuradoria Juridica, compete:

I - receber, providenciar a numeracao, controlar a distribuicdio e o andamento interno dos processos
relacionados de interesse do Detran - DF;

II - separar, recortar e encaminhar diariamente ao Procurador Juridico, as publicacdes de leis, decretos,
resolugOes, portarias, decisdes, citagdes e intimagdes judiciais de interesse da Autarquia;

III - receber, registrar e encaminhar ao dirigente da Procuradoria ou a quem ele determinar, os processos ou
expedientes que Ihe forem submetidos para apreciacao ou defender a Autarquia;

1V - elaborar e datilografar as minutas de expediente e despachos de rotina a serem assinados pelo Procurador
Juridico;

V - executar o servigo de datilografia ou digitacao das peticbes e demais expedientes de responsabilidade da
Procuradoria Juridica;

VI - receber, registrar e controlar a distribuicao do material permanente e de consumo sob a responsabilidade da
Procuradoria Juridica;

VII - providenciar a aquisicao, conservacao e arquivo de livros juridicos e periddicos necessarios a consultoria e
defesa dos interesses da Autarquia;

VIII - manter em arquivo livros, periddicos e decisdes sobre licitacdes publicas, bem como os recortes de
publicacbes de leis, decretos, resolucOes, portarias, decisdes judiciais e do Tribunal de Contas do Distrito
Federal;

IX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

SECAO V 3
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

Art. 17 A Assessoria de Comunicacao Social, unidade de assessoramento, subordinada diretamente a Direcao
Geral, compete:

I - definir e inserir os dados da Autarquia na rede mundial de computadores;

II - identificar e analisar as tendéncias da opiniao publica sobre a atuacao da Autarquia;
III - realizar contatos da Autarquia com os veiculos de comunicagao;

IV - manter arquivo de matéria jornalistica de interesse da Autarquia;

V - manter cadastro atualizado de autoridades de 6rgaos do Distrito Federal, de outras entidades publicas ou
privadas e de 6rgaos ligados a imprensa;

VI - realizar, acompanhar e controlar a divulgacdo de informacdes e temas relativos a Autarquia;
VII - organizar cerimonial das solenidades promovidas pela Autarquia;

VIII - interagir com a Diretoria de Planejamento e de Organizacao Administrativa para definir a publicidade a ser
utilizada na programacao da Autarquia;
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IX - receber sugestdes, questionamentos, criticas, elogios, denlncias de usuarios e providenciar as medidas e
respostas;

X - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

} SECAO VI ) )
DA COORDENAGAO DE PROGRAMAS E ACOES COMUNITARIAS

Art. 18 A Coordenacdo de Programas e AcBes Comunitarias, unidade de direcdo superior, subordinada
diretamente a Direcdo Geral, compete:

I - propor a Diretoria de Planejamento e de Organizacdo Administrativa, metas e programas de trabalho anuais
relativos a programas e agdes comunitarias;

IT - propor a Diretoria de Planejamento e de Organizagdo Administrativa, procedimentos, normas e rotinas de
trabalho a serem adotados em relacdo a programas e a¢des comunitarias;

III - coordenar, orientar e controlar o andamento das atividades administrativas;

IV - promover o envolvimento do érgdo com a comunidade de modo a conhecer seus problemas e necessidades,
e propor solugodes;

V - propor parcerias com outros érgaos publicos ou privados, especialmente os responsaveis por agdes de
melhoria da qualidade de vida da populacao;

VI - propor mudancas nos procedimentos operacionais necessarios a adequagao da Instituicdo a nova filosofia;
VII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagdo.

SECAO VII ]
DA DIRETORIA DE INFORMATICA

Art. 19 A Diretoria de Informéatica, unidade de direcao superior, subordinada diretamente ao Diretor-Geral,
compete:

I - interagir com a Diretoria de Planejamento e de Organizacdao Administrativa para definir a implementacao de
metas e programas de trabalho relativos a area de informatica;

IT - propor a Diretoria de Planejamento e de Organizagdo Administrativa, procedimentos, normas e rotinas de
trabalho a serem adotados em relacdo a area de informatica;

III - coordenar, supervisionar e controlar a execucao das atividades especificas e genéricas das unidades que Ihe
sdo diretamente subordinadas;

IV - coordenar o estabelecimento das metas e da programacgao anual, relativas a analise e desenvolvimento de
sistemas, suporte e de apoio na area de informatica;

V - atender as necessidades operacionais das unidades da Autarquia, relativas a informatica;

VI - propor a Direcao Geral alternativas de dimensionamento de equipamentos e da rede de comunicagao de
informatica;

VII - fornecer subsidios técnicos na area de informatica;

VIII - propor a Direcdo Geral a contratacao de servigos relacionados a informatica;
IX - controlar e fiscalizar a execucao dos servicos contratados;

X - coordenar a interligacdo com os érgaos e entidades ligadas ao Sistema Detran;

XI - fornecer especificagdes necessarias de material, de programas e equipamentos a serem adquiridos na area
de informatica;

XII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.
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Art. 20 Ao Nucleo de Andlise e Desenvolvimento, unidade executiva, subordinada diretamente a Diretoria de
Informatica, compete:

I - coordenar, analisar e executar o controle de qualidade do processamento;

II - propor projetos de aperfeicoamento e expansao dos programas e sistemas utilizados na Autarquia;

III - elaborar manual de orientacao para utilizagdo dos programas implantados;

IV - fornecer subsidios técnicos em matérias relacionadas a programas e sistemas;

V - propor dimensionamento de equipamentos em fun¢do dos programas e sistemas desenvolvidos;

VI - promover a realizagao de treinamentos de servidores relativos a programas e sistemas desenvolvidos;

VII - desenvolver programas e sistemas para atender as necessidades operacionais e administrativas das
unidades e 6rgaos da Autarquia;

VIII - manter atualizada a documentacao relativa aos programas e sistemas utilizados na Autarquia;
IX - propor a contratacdo de servigos para andlise e desenvolvimento de programas e/ou sistemas;

X - fiscalizar os servicos contratados na area de informatica, referentes a desenvolvimento de programas e/ou
sistemas;

XI - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 21 Ao Nucleo de Suporte Técnico, unidade executiva, subordinada diretamente a Diretoria de Informatica,
compete:

I - elaborar estudos e propor acoes necessarias a seguranca dos sistemas informatizados da Autarquia;

II - executar as atividades de suporte e de apoio na area de informatica, visando ao emprego de solugdes,
orientando e treinando a utilizagdo dos recursos computacionais de interesse da Autarquia;

III - executar e acompanhar as acoes necessarias as interligacdes do Sistema Detran - DF com os prestadores de
servicos terceirizados, com os sistemas de outras Unidades da Federacao - UFs, com instituicdes publicas, com
base de dados de indices nacionais e com instituicdes bancarias e comerciais;

IV - acompanhar o tempo de resposta das aplicagOes utilizadas pelos diversos setores da Autarquia obedecendo
padrdes aceitaveis da disponibilidade do Sistema;

V - apresentar as especificagdes técnicas de materiais, software e hardware e equipamentos para controle de
redes de comunicacao de dados a serem adquiridos ou locados para o Detran - DF;

VI - estabelecer diretrizes, procedimentos e metodologia para uso eficiente de recursos de hardware e software,
promovendo o cumprimento de normas e padrdes técnicos;

VII - acompanhar os nucleos contratados na area de informatica, referentes ao suporte de software e hardware;

VIII - executar, acompanhar e manter as rotinas de backup de forma a tornar ininterrupta as atividades dos
sistemas em producao, identificando e armazenando, em local apropriado, os arquivos magnéticos em fitas;

IX - acompanhar os documentos de entrada e saida, objetivando o controle de respostas;
X - acompanhar o treinamento dos operadores para utilizacao dos sistemas implantados;

XI - elaborar projetos para implantacdo e manutengao de redes de comunicacao e propor a aquisicao de bens ou
contratacao de servigos para a sua execucao;

XII - analisar as repercussdes da implantacao de novos recursos de software e hardware nos sistemas de
aplicacao, desenvolvimento e produgao;

XIII - definir indices e padroes de desempenho para redes de comunicacao de dados;

X1V - definir e estruturar redes de comunicacao de dados e controlar a sua utilizagao;
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XV - supervisionar a operagao das redes de comunicacao de dados;

XVI - avaliar o desempenho das redes de comunicacao de dados;

XVII - controlar o funcionamento da parte fisica e ldgica da rede de comunicagao de dados;

XVIII - estruturar e definir ferramentas de gerenciamento e monitoramento das redes de comunicagao de dados;
XIX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Art. 22 Ao Nucleo de Auditoria e Producao, unidade executiva, subordinada diretamente a Diretoria de
Informatica, compete:

I - promover auditorias nos sistemas informatizados do Detran - DF, fornecendo relatérios conclusivos das
apuragOes de transagOes registradas nos processamentos que requeiram investigacao;

II - cadastrar operadores indicados pelas diretorias para acesso aos bancos de dados, administrar o sistema de
senhas, fiscalizar a utilizacdo de acordo com os niveis hierarquicos habilitados;

III - acompanhar os documentos de entrada e saida, objetivando o controle das respostas;

IV - prestar atendimento didrio aos usudrios visando ao auxilio e ao esclarecimento de duvidas quanto a
utilizacao dos sistemas em producao;

V - propor a Diretoria de Informatica implementos e alteragdes nos sistemas informatizados visando a melhoria
de desempenho dos mesmos;

VI - acompanhar o treinamento dos operadores para utilizagao dos sistemas implantados;
VII - executar as atividades de planejamento e controle dos sistemas em producao;

VIII - elaborar e encaminhar a Diretoria de Informatica relatorios sobre solicitagbes de novos servicos,
pendéncias de execucao, analise de falhas e problemas relativos aos sistemas de informatica;

IX - promover contato com diversas areas nos assuntos relacionados a prazos, fluxos de arquivos magnéticos
para processamento, entrega de servicos eventuais e prioridades solicitadas;

X - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

SECAO VIII _
DA DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E DE ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 23 A Diretoria de Planejamento e de Organizacdo Administrativa, unidade de direcdo superior, subordinada
diretamente a Direcao Geral, compete:

I - adotar as medidas necessarias para a implementagao de metas do programa de trabalho da Autarquia;

II - adotar as medidas necessarias para a implementacdo de procedimentos, normas e rotinas de trabalho da
Autarquia;

III - definir o realinhamento de metas;
IV - compatibilizar a proposta de programagao anual da Autarquia com o Plano de Governo;

V - programar e executar atividades de planejamento e de coordenagdo que visem a melhoria da qualidade dos
servigos prestados pela Autarquia;

VI - elaborar, interagindo com a Direcao Geral e demais unidades orgéanicas, a programagao anual da Autarquia;

VII - receber, analisar e priorizar as propostas de pesquisas e estatisticas observando as diretrizes definidas pela
Direcao Geral;

VIII - elaborar e propor as diretorias manuais de procedimentos e rotinas para execucao de suas atividades;

IX - elaborar relatdrio critico-analitico de pesquisa realizada, tendo em vista as alternativas nela apresentadas,
suas aplicagoes e resultados obtidos;
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X - adotar as metas necessarias para a implementacdo das politicas e diretrizes a serem cumpridas pela
Autarquia;

XI - coordenar a formulacdo e implementacao de projetos de reestruturacao organizacional e de reforma e
modernizagao administrativa;

XII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Art. 24 Ao Nucleo de Pesquisa e Tratamento de Dados, unidade executiva, subordinada diretamente a Diretoria
de Planejamento e de Organizagao Administrativa, compete:

I - realizar pesquisas estatisticas, com vistas ao atendimento das atividades da Autarquia;

IT - manter intercambio com o6rgaos e entidades atuantes na area de estatistica;

III - coletar, tabular, apurar e criticar dados estatisticos;

IV - fornecer subsidios técnicos na area de estatistica;

V - elaborar mapas, graficos e projecao de dados estatisticos;

VI - estabelecer a metodologia a ser utilizada em processos de coletas de dados estatisticos;

VII - cadastrar dados estatisticos e pesquisas realizadas no DF, assim como os de outras Unidades da Federagao
- UFs e de outros paises, efetuando analises comparativas;

VIII - elaborar boletim sobre os acidentes de transito ocorridos nas vias publicas do DF;
IX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 25 Ao Nucleo de Modernizagdo Administrativa, unidade executiva, subordinada diretamente a Diretoria de
Planejamento e de Organizacdo Administrativa, compete:

I - realizar ou promover estudos e pesquisas voltados a modernizacao administrativa e gerencial e para elevagao
da eficiéncia dos servigos prestados pelo Detran - DF;

II - sugerir alteragcbes organizacionais, modificagdes de métodos e processos e a adogado de novas tecnologias e
modelos de gestao que contribuam para a redugao de custos ou a elevagao da qualidade dos servigos;

III - articular-se com a Corregedoria para levantar e analisar reclamacoes e sugestdes de servidores e usuarios,
de ordem administrativa e organizacional, e propor solugdes para os problemas identificados;

IV - promover iniciativas e divulgar informagdes com vistas ao aperfeicoamento dos processos de planejamento
como um instrumento de apoio a decisao, em todos os niveis da Autarquia;

V - sugerir medidas para a descentralizacao, desburocratizacao e simplificacao de procedimentos administrativos
€ operacionais;

VI - propor e elaborar normas de procedimentos e manuais de rotinas;
VII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 26 Ao Nucleo de Planejamento e Programacao, unidade executiva, subordinada diretamente a Diretoria de
Planejamento e de Organizacao Administrativa, compete:

I - analisar as propostas de programacao anual das unidades da Autarquia, compatibilizando-as com as diretrizes
definidas pela Direcao Geral;

IT - coordenar a implementacao dos planos anuais e plurianuais de Governo na Autarquia;
III - coordenar a implementacao da programacao anual da Autarquia;

IV - analisar as propostas de metas das unidades da Autarquia, ndo contempladas na programacao anual,
compatibilizando-as com as diretrizes definidas pela Direcao Geral;

V - elaborar e coordenar a programacgao de eventos da Autarquia;
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VI - analisar as propostas de realinhamento de metas;

VII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

SECAO IX
DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Art. 27 A Diretoria Administrativa e Financeira, unidade de direcdo superior, subordinada diretamente a Direc&o
Geral, compete:

I - coordenar o estabelecimento das metas e dos programas de trabalho anuais relativos a administragao,
orgamento e finangas;

II - dirigir, coordenar e supervisionar o exercicio das atividades especificas e genéricas das unidades que Ihe sao
diretamente subordinadas;

III - interagir com a Diretoria de Planejamento e de Organizacdo Administrativa na elaboracdo da proposta de
programacao anual da Autarquia relativa a administracao, orgamento e financas;

IV - definir os procedimentos a serem adotados em relagdo a administragdo, orcamento e finangas;

V - manter comunicacdo permanente com outras unidades do Governo do Distrito Federal e com outras
entidades publicas ou privadas, no sentido de implementar acdes coordenadas relativas a administragao,
orcamento e financas;

VI - fornecer subsidios de ordem técnica e operacional em matérias relacionadas a administragdo, orcamento e
finangas;

VII - interagir com a Diretoria de Planejamento e de Organizacao Administrativa na elaboracao da proposta de
implementacao de metas relativas a administragdo, orcamento e financas, ndo contemplados na programacao
anual da Autarquia;

VIII - propor a Direcdo Geral da Autarquia assinaturas de contratos, convénios e acordos de parceria para
prestacao de servicos na area administrativa, orcamentaria e financeira e a abertura de processos de licitagbes
publicas de interesse da Autarquia;

IX - propor abertura de sindicancia, de tomada de contas especial e de inquérito administrativo;

X - aplicar penalidades, exceto a de suspensao do direito de licitar, a fornecedores de materiais e prestadores de
Servigos;

XI - identificar e indicar as fontes de recursos para financiamento e a forma de execucdao de programas e de
projetos;

XII - decidir quanto a realizacdo de cursos, ao remanejamento de pessoal, a guarda e tramitacdo de
documentagao interna e externa;

XIII - adequar as etapas, 0s processos e 0s prazos de execucao de projetos as disponibilidades orcamentarias e
a programacao financeira da Autarquia;

XIV - acompanhar o comportamento e a evolugao da receita e da despesa da Autarquia e o desenvolvimento da
execucao de projetos;

XV - levantar, analisar e indicar solugdes para o melhoramento das condigdes ambientais de trabalho da
Autarquia;

XVI - homologar convites, dispensa de licitacdo e inexigibilidade;
XVII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

A SUBSEGAO I
DA GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 28 A Geréncia de Apoio Administrativo, unidade executiva, subordinada diretamente a Diretoria
Administrativa e Financeira, compete:
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I - dirigir, coordenar, supervisionar e controlar a execucdo das atividades especificas e genéricas das unidades
que lhe sao diretamente subordinadas;

II - propor a Diretoria as metas e os programas anuais de trabalho relativos a recursos humanos, pessoal,
comunicagao e documentagao administrativa, material e administracao predial;

III - propor a realizacao de cursos, remanejamento de pessoal e procedimentos para guarda e tramitacao de
documentagao interna e externa;

1V - viabilizar e controlar o afastamento de servidores em viagens a servico e/ou treinamento;

V - propor a contratacao de servigos;

VI - decidir quanto a administracao, manutencao, limpeza, utilizacdo e conservacao dos bens da Autarquia;
VII - decidir quanto a inclusdo ou exclusdo de materiais no calendario de compras;

VIII - definir calendario de compras;

IX - avaliar quantitativa e qualitativamente os recursos necessarios ao funcionamento da Autarquia;

X - definir critérios para o acesso e para a utilizacao da rede mundial de computadores;

XI - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Paragrafo Unico. Em razao da complexidade de atividades incumbidas a Geréncia de Apoio Administrativo, a
Direcdo Geral da Autarquia podera designar encarregados para auxiliar na administragdo e controle nas unidades
que sao diretamente subordinadas a Geréncia.

Art. 29 Ao Nucleo de Recursos Humanos, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de Apoio
Administrativo, compete:

I - propor a Geréncia as metas e os programas de trabalho anuais relativos a selegdo, treinamento e capacitacao
do pessoal da Autarquia;

I - propor os procedimentos a serem adotados em relagao a recursos humanos da Autarquia;
III - propor programas especificos de beneficios a serem concedidos aos servidores da Autarquia;

IV - elaborar editais e regulamentos relativos a concursos para preenchimento de cargos do quadro da
Autarquia;

V - levantar necessidades de treinamento e de capacitagdo profissional para o desenvolvimento de atividades;
VI - prestar informacOes com base nos resultados de avaliacao de testes e entrevistas aplicadas a servidores;
VII - convocar servidores para treinamento ou aperfeicoamento profissional;

VIII - propor programacao para realizacao de concursos;

IX - registrar, acompanhar, analisar e avaliar o desempenho de servidor da Autarquia;

X - fornecer subsidios em matérias relacionadas a recursos humanos;

XI - propor a admissao de pessoal para o quadro da Autarquia;

XII - providenciar visitas médicas aos servidores da Autarquia;

XIII - manter cadastro de profissionais na area de Recursos Humanos;

X1V - prestar informagdes quanto aos cursos a serem realizados;

XV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 30 Ao Nucleo de Pessoal, unidade executiva, subordinado diretamente a Geréncia de Apoio Administrativo,
compete:
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I - propor a Geréncia as metas e os programas de trabalho anuais relativos ao Nucleo de Pessoal;
I - assessorar a Geréncia nas questoes relativas a pessoal;

III - controlar o provimento e vacancia de cargos;

IV - cadastrar e registrar o pessoal da entidade;

V - apurar intersticios e outros dados e informagOes para promocdo ou ascensao do servidor;
VI - preparar os atos administrativos relativos a pessoal;

VII - registrar e controlar o registro e apurar a freqiiéncia dos servidores da Autarquia;

VIII - certificar tempo de servico e afastamento;

IX - elaborar folhas ou recibos de pagamentos e registrar os pagamentos efetuados;

X - providenciar o reembolso de importancias pagas indevidamente a servidores;

XI - expedir declaragao de rendimentos;

XII - registrar a prestacdo de servigos extraordinarios;

XIII - levantar e registrar o custeio de pessoal da Autarquia;

XIV - controlar a lotagao de pessoal;

XV - organizar e manter atualizado o cadastro de legislacdo e jurisprudéncia relativos a pessoal;
XVI - fiscalizar o cumprimento das normas que regem os servidores da Autarquia;

XVII - elaborar a previsdao orcamentaria relativa a despesas com pessoal;

XVIII - receber e instruir pedidos de férias, de licencas e de outros afastamentos;

XIX - cadastrar e controlar o periodo de gozo de férias, de licencas e de outros afastamentos concedidos;
XX - fornecer atestados e declaracdes baseados na vida funcional dos servidores da Autarquia;
XXI - controlar a freqliéncia dos servidores cedidos ou a disposi¢ado de outros érgaos;

XXII - fornecer informacg0es a servidores relativas a proventos, quando ocorrer descontos ou reposicdes na folha
de pagamento;

XXIII - organizar e manter atualizado o cadastro de cargos efetivos, cargos em comissdo e lotacdao real de
pessoal;

XXIV - instruir e preparar processos relativos a provimento e vacancia de cargos e fungoes;

XXV - instruir os processos de progressao, ascensao e aposentadoria de servidores;

XXVI - informar a freqiiéncia dos servidores requisitados e preparar mapa mensal de freqiiéncia;
XXVII - controlar o cumprimento de penalidades disciplinares;

XXVIII - registrar a cessao de servidores;

XXIX - calcular diarias de viagens;

XXX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Art. 31 Ao Nucleo de Administracdo Predial, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de Apoio
Administrativo, compete:

I - supervisionar e fiscalizar as atividades de administracdo, manutencao, limpeza, utilizacdo, conservacao e
seguranga patrimonial dos bens imdveis sob responsabilidade da Autarquia;
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IT - controlar a utilizacdo das dependéncias da Autarquia;

III - avaliar a disponibilidade de imdveis para o funcionamento de unidades da Autarquia;
IV - controlar a utilizacao dos imdveis e areas da Autarquia;
V - projetar e promover a readequagao das areas utilizadas pelas unidades da Autarquia;

VI - organizar, atualizar e arquivar a documentacao referente aos imdveis utilizados pela Autarquia, incluindo
projetos de arquitetura e engenharia;

VII - promover e fiscalizar os servicos relativos a manutencdo das instalacGes e obras civis nas dependéncias da
Autarquia;

VIII - elaborar ou propor a contratagdo de projetos de construcdo, readaptacdo ou recuperacao de imoveis do
Detran-DF;

IX - acompanhar o consumo de agua, energia elétrica e utilizacdo de linhas telefonicas e elaborar estudos para a
racionalizacao do uso ou consumo desses servicos;

X - controlar a utilizacdo de linhas telefonicas e acompanhar e orientar os servicos das telefonistas da Autarquia;
XI - realizar ou promover a avaliacdo de bens imdveis para efeito de compra ou locacdo pela Autarquia;
XII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 32 Ao Nucleo de Qualidade de Vida, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de Apoio
Administrativo, compete:

I - elaborar, propor e acompanhar os projetos na area de saude;
IT - propor solugdes relacionadas a servidores com dificuldade de adaptacao;
III - elaborar, implementar e acompanhar programas de prevencdo e reducao de dependéncias quimicas;

IV - propor programas de apoio as familias de dependentes quimicos e proporcionar suporte organizacional para
a reabilitagdo;

V - elaborar e implementar programas de prevencao de acidentes e seguranca no trabalho;

VI - identificar os principais problemas relacionados a “layout”, espaco fisico e organizacdo do trabalho e propor
solugdes para 0s mesmos;

VII - promover programas de reducao do estresse e incentivo as atividades fisicas;
VIII - elaborar e propor programas de preparacao de servidores para a aposentadoria;

IX - propor e coordenar pesquisas relativas a satisfacdo do servidor com vistas ao desenvolvimento de
programas de motivacao;

X - propor metas relacionadas a valorizagao dos servidores;

XI - planejar e coordenar eventos relacionados a qualidade de vida e a datas comemorativas;
XII - administrar os programas de beneficios concedidos aos servidores da Autarquia.

XIII - providenciar visitas médicas aos servidores da Autarquia;

XIV - acompanhar os servidores afastados por motivo de salde, ou por determinacdo superior;
XV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 33 Ao Nucleo de Comunicacao e Documentacdo Administrativa, unidade executiva, subordinada diretamente
a Geréncia de Apoio Administrativo, compete:

I - zelar pela conservacao de processos;
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II - propor a Geréncia os procedimentos a serem adotados em relacdo a guarda e a tramitacdo da
documentacdo interna e externa;

III - autuar e distribuir processos;

IV - reconstituir processos;

V - receber, registrar, catalogar, classificar e distribuir expedientes;

VI - controlar a tramitagdo de processos ou expedientes;

VII - realizar ajuntada de processos ou documentos;

VIII - realizar a publicagdo de atos oficiais da Autarquia;

IX - prestar informagOes sobre atos oficiais publicados, tramitagdo de processos e expedientes;
X - manter em arquivo documentacao administrativa;

XI - apensar processos ou documentos;

XII - distribuir publicacdes técnicas ou oficiais de interesse da Autarquia;
XIII - promover a encadernagao de livros e documentos;

XIV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagdo.

Art. 34 Ao Nucleo de Material, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de Apoio Administrativo,
compete:

I - propor a Geréncia as metas e 0s programas anuais relativos a material;
II - elaborar catalogo para padronizacao de pedido de material;
III - especificar, codificar, classificar e padronizar material de uso comum e especifico;

IV - elaborar a previsao da necessidade de material, fixando e controlando indices de estoques e definindo lotes
econdmicos para aquisicao;

V - propor a inclusao ou exclusao de materiais no calendario de compras;

VI - manter cadastro de fornecedores de materiais;

VII - propor calendario de compras;

VIII - receber e registrar os pedidos de compras;

IX - controlar a entrada, saida e transferéncia de material;

X - propor o encerramento, a revogagao ou anulagdo de licitagdo no ambito de sua competéncia;
XI - manter cadastro geral do material permanente da Autarquia;

XII - realizar a distribuicdo do material adquirido conforme pedidos;

XIII - manter o controle, a seguranga e o armazenamento de material;

XIV - inventariar e elaborar demonstrativos de material;

XV - realizar periodicamente o levantamento dos bens mdveis e imdveis da Autarquia;

XVI - realizar a avaliacdo de bens para locacao, alienacdo, permuta ou incorporagao ao patrimonio da Autarquia;
XVII - orcar ou analisar, quanto ao custo da recuperagao de bens patrimoniais;

XVIII - realizar a baixa de equipamentos e de materiais;
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XIX - realizar pesquisa de mercado;

XX - realizar leildo de bens inserviveis do Patriménio da Autarquia;

XXI - propor tomada de contas especial;

XXII - propor penalidades a fornecedores de materiais;

XXIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 35 Ao Nucleo de Aposentados e Pensionistas, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de
Apoio Administrativo, compete:

I - organizar e manter atualizado o cadastro da legislacdo sobre aposentadorias e pensoes;

IT - instruir os processos de aposentadoria e pensoes;

III - elaborar e controlar a folha de pagamento dos aposentados e pensionistas;

IV - executar as atividades de elaboracao e controle da folha de pagamento dos aposentados e pensionistas;
V - promover o recadastramento dos aposentados e pensionistas;

VI - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Art. 36 Ao Nucleo de Manutengdo de Veiculos e Equipamentos, unidade executiva subordinada diretamente a
Geréncia de Apoio Administrativo, compete:

I - providenciar a manutengdo preventiva e corretiva da frota de veiculos da Autarquia;
II - providenciar a manutencdo preventiva e corretiva de bens mdveis e equipamentos da Autarquia;

III - estudar e propor critérios de avaliacdo da frota de veiculos da Autarquia para aumento/ supressao,
renovagao, padronizagao ou ainda terceirizagao dos servigos;

IV - registrar a ocorréncia de acidentes e infragdes ocorridas com veiculos da frota da Autarquia, para efeito de
apuracao;

V - promover e fiscalizar a manutengdo e conservagao de maquinas, mdveis e equipamentos da Autarquia,
exceto aqueles que sejam controlados por unidades especificas;

VI - propor a contratagao de servigos especializados de manutengdo e coordenar e fiscalizar a execugao dos
contratos;

VII - elaborar mapas e relatérios periddicos referentes aos servicos executados e contratados;
VIII - propor a substituicdo de maquinas e equipamentos da Autarquia;

IX - controlar a saida/retorno de bens encaminhados para manutencao;

X - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 37 Ao Nucleo de Compras, unidade executiva diretamente subordinada a Geréncia de Apoio Administrativo,
compete:

I - executar e supervisionar a politica de compra de bens e servigos da Autarquia;

II - especificar, codificar, classificar, padronizar e catalogar materiais de uso comum e especifico;
III - manter cadastro de fornecedores de bens e servigos;

IV - receber e registrar os pedidos de compras;

V - propor a programacao e o calendario de compras;

VI - propor o encerramento, a revogagao ou a anulacdo de licitagdo no ambito de sua competéncia;
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VII - realizar pesquisas de mercado sobre disponibilidade e precos de bens e servicos, bem como sobre
caracteristicas técnicas de materiais.

VIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

A SUBSECAO II
DA GERENCIA DE ORCAMENTO E FINANGAS

Art. 38 A Geréncia de Orcamento e Financas, unidade executiva, subordinada diretamente & Diretoria
Administrativa e Financeira, compete:

I - coordenar, supervisionar e controlar a execucao das atividades especificas e genéricas das unidades que lhe
sao diretamente subordinadas;

IT - coordenar o estabelecimento das metas e a elaboracdo dos programas de trabalho anuais relativos a
orcamento e finangas;

III - propor a Diretoria as metas e os procedimentos a serem adotados em relagdo a orgamento e finangas da
Autarquia;

IV - propor a Diretoria 0 orgamento anual da Autarquia;

V - acompanhar a execugao financeira e orcamentaria da Autarquia;

VI - acompanhar e controlar a cobranga dos débitos para com a Autarquia;

VII - elaborar a proposta orgamentaria da Autarquia;

VIII - propor o realinhamento dos pregos publicos e outros encargos de competéncia da Autarquia;
IX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 39 Ao Nucleo de Contabilidade, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de Orcamento e
Finangas, compete:

I - propor a Geréncia as metas e os programas de trabalho anuais relativos a contabilidade da Autarquia;
IT - propor a Geréncia os procedimentos a serem adotados em relacdao a contabilidade da Autarquia;
I1I - registrar a receita estimada e os créditos orcamentarios e adicionais;

IV - registrar a execucao orcamentdria, as despesas pagas e outras operacdoes que resultem em débitos ou
créditos;

V - contabilizar as variacdes patrimoniais e levantar os restos a pagar do exercicio;

VI - efetuar o registro contabil das contas de compensacao e das inscrigdes e baixas na Divida Ativa;
VII - contabilizar a receita arrecadada;

VIII - elaborar demonstrativos anuais das situagcdes orcamentarias, patrimoniais e financeiras;

IX - elaborar balancetes e balancos;

X - registrar os saldos de caucOes, fiancas e depdsitos de diversas origens;

XI - registrar os saldos relativos a adiantamentos e suprimentos de fundos;

XII - propor alteragbes no plano de contas;

XIII - conferir, por meio de registro contabil, o inventario fisico e financeiro dos bens patrimoniais;
XIV - classificar e promover o arquivamento da documentacao contabil;

XV - manter registro sintético dos bens mdveis e imoveis;
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XVI - manter registro contabil dos contratos e convénios que resultem em rendas ou 6nus para a Autarquia;
XVII - preparar a prestagao de contas anual da Autarquia;

XVIII - proceder ao levantamento das tomadas de contas dos responsaveis por bens e valores da Autarquia;
XIX - controlar as verbas necessarias ao pagamento de débitos decorrentes de decisbes judiciais;

XX - receber, registrar, conferir e analisar os processos relativos a venda, em leildo publico, de veiculos
apreendidos e bens da Autarquia;

XXI - registrar devedores diversos, inscricdo e baixa de débitos;
XXII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 40 Ao Nucleo de Execucdo Orgamentdria, unidade executiva, subordinado diretamente a Geréncia de
Orcamento e Finangas, compete:

I - propor a Geréncia as metas e os programas de trabalho anuais relativos a execucao orcamentaria;

II - propor a Geréncia as normas e os procedimentos a serem adotados em relagcdo a execucao orcamentaria da
Autarquia;

III - emitir notas de empenho de despesa e promover 0s respectivos registros, bem como elaborar quadros
demonstrativos das despesas empenhadas;

IV - propor alteragbes orcamentarias;

V - instruir pedidos de autorizacao de despesa;

VI - elaborar quadros demonstrativos de saldo orcamentario;
VII — controlar a baixa dos empenhos estimativos e globais;

VIII - controlar as cotas financeiras oriundas de recursos préprios ou de transferéncia do Governo do Distrito
Federal;

IX - programar e reprogramar as cotas financeiras de despesas;

X - elaborar a solicitacao trimestral de empenhos de dotagdes oriundas do Governo do Distrito Federal - GDF;

XI - controlar, por fontes de recursos, as dotacoes orcamentdrias oriundas do GDF e da Unido;

XII - controlar os empenhos estimativos e globais e respectivos saldos;

XIII - realizar liquidacao de processos de pagamentos;

XIV - certificar o cumprimento de prazos de entrega de materiais, servicos ou obras;

XV - verificar contratos, convénios e seus termos aditivos, observando o cumprimento das obrigacdes pactuadas;
XVI - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 41 Ao Nucleo de Receita e Despesa, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de Orgamento
e Financas, compete:

I - propor a Geréncia as metas e os programas de trabalho anuais relativos as receitas e despesas;

I - propor a Geréncia os procedimentos a serem adotados em relacdo as receitas e despesas da Autarquia;
III - efetuar pagamentos de despesas da Autarquia;

IV - preparar as solicitagdes de recursos de transferéncias oriundas do GDF;

V - arrecadar e recolher receitas da Autarquia;
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VI - controlar, conferir, inspecionar e classificar a receita arrecadada da Autarquia;
VII - verificar a consisténcia dos dados fornecidos pelos agentes arrecadadores;

VIII - inspecionar e orientar os agentes arrecadadores, quanto ao recolhimento das receitas de competéncia da
Autarquia;

IX - efetuar levantamento de dividas de terceiros em atraso;

X - efetuar e controlar as aplicagdes financeiras da Entidade;

XI - controlar o recebimento e a restituicdo de caugdes, fiancas e outros depositos de natureza semelhante;
XII - controlar a concessao de suprimento de fundos e a prestacdo de contas dos responsaveis;

XIII - prestar informagoOes relativas a receitas e despesas;

XIV - propor calendario de pagamento;

XV - instruir pedidos de parcelamento de débitos, controlando as datas dos respectivos pagamentos;
XVI - registrar e controlar a transferéncia de receitas de multas para outros Estados;

XVII - providenciar a abertura de contas bancarias e controlar sua movimentagao;

XVIII - controlar, conferir, inspecionar e classificar as despesas da Autarquia;

XIX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Art. 42 Ao Nucleo de Cobranca, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de Orgamento e
Finangas, compete:

I - efetuar o registro de inscricdes e baixas na Divida Ativa e fazer conciliacdo de dados com o Nucleo de
Contabilidade;

II - fazer o registro de devedores diversos e manté-lo atualizado com a notagdo de novas inscricdes e baixas de
débitos;

III - programar, executar e acompanhar a cobranca dos débitos para com a Autarquia;

IV - instruir os processos de parcelamento de débitos para com a Autarquia;

V - negociar o parcelamento de débitos para com a Autarquia e acompanhar e controlar a sua execucao;
VI - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

SECAOX
DA DIRETORIA DE CONTROLE DE VEICULOS E CONDUTORES

Art. 43 A Diretoria de Controle de Veiculos e de Condutores, unidade de direcao superior, subordinada
diretamente a Direcao Geral, compete:

I - dirigir, coordenar e supervisionar o exercicio das atividades especificas e genéricas das unidades que lhe sao
diretamente subordinadas;

II - coordenar o estabelecimento das metas e os programas de trabalho anuais relativos a salude, habilitacdo,
controle de condutores e de veiculos, infracdes e penalidades;

III - definir os procedimentos a serem adotados em relagdo a salde, habilitagdo, controle de condutores e de
veiculos, infracdes e penalidades;

IV - propor o credenciamento e/ou cancelamento de Centros de Formagado de Condutores, Clinicas e profissionais
para realizacdo de avaliacdo médica e psicoldgica de qualquer natureza;

V - propor a contratagdo ou credenciamento de fabricantes de placas e tarjetas para veiculos;
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VI - propor a contratagdo ou credenciamento de empresas para gravar ou regravar chassi e componentes de
veiculos;

VII - propor a autorizagdo de credenciamento de érgdos ou entidades para tratarem de assuntos de terceiros
relacionados a registro, licenciamento e emplacamento de veiculos;

VIII - fornecer subsidios em matérias relacionadas a salde, condutores e veiculos, infracdes e penalidades;
IX - submeter a aprovacao do Diretor-Geral a composicdo das comissdes examinadoras de transito;

X - coordenar a emissao de documentos relativos a condutores e veiculos;

XI - controlar a expedigao de documentos relativos a condutores e veiculos;

XII - interagir com a Diretoria de Planejamento e de Organizacao Administrativa na elaboracdao da proposta de
programacao anual nas areas de controle de veiculos e condutores, bem como na elaboracdo de modelos de
documentos;

XIII - interagir com a Diretoria de Planejamento e de Organizacao Administrativa para definir a implementacao
de metas e programas de trabalho relativos as areas de controle de veiculos e condutores ndo contemplados na
programacao anual da Autarquia;

XIV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagdo.

A SUBSECAO I .
DA GERENCIA DE CONTROLE DE VEICULOS

Art. 44 A Geréncia de Controle de Veiculos, unidade executiva, subordinada diretamente a Diretoria de Controle
de Veiculos e de Condutores, compete:

I - dirigir, coordenar, supervisionar e controlar a execucdo das atividades especificas e genéricas das unidades
que Ihe sao diretamente subordinadas;

II - coordenar o estabelecimento das metas e dos programas de trabalho anuais relativos a registro,
licenciamento, arquivo de processos, controle de placas de veiculos e o atendimento a entidades publicas e
credenciados;

I1I - propor a Diretoria as metas e os programas de trabalho anuais relativos ao controle de veiculos;
IV - propor a Diretoria os procedimentos a serem adotados em relacdao ao controle de veiculos;

V - propor a Diretoria a contratacdo de servicos relacionados ao registro e controle de veiculos;

VI - coordenar, supervisionar e controlar a numeracao e distribuicao das placas para veiculos;

VII - fornecer a Diretoria, subsidios em matérias relacionadas ao controle de veiculos;

VIII - examinar e propor o credenciamento de empresas para gravar e regravar chassi e outros componentes de
veiculos;

IX - examinar e propor credenciamento de érgdos ou entidades para tratarem de assuntos de terceiros junto ao
Detran-DF;

X - examinar e propor credenciamento de fabricantes de placas e tarjetas para veiculos;

XI - manter contato com o drgao controlador do Registro Nacional de Veiculos Automotores - Renavan, com
vistas a manutencao, atualizacdo e regularizacao de registro e cadastro de veiculos;

XII - decidir sobre questdes relacionadas a regularizacao de veiculos;
XIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Art. 45 Ao Nucleo de Registro e Licenciamento de Veiculos, unidade executiva, subordinado diretamente a
Geréncia de Controle de Veiculos, compete:
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I - controlar a expedigdo dos Certificados de Registro de Veiculos e de Licenciamento Anual;

II - propor a Geréncia as metas e os programas de trabalhos anuais relativos ao registro e licenciamento de
veiculos;

III - propor os requisitos a serem exigidos em relacdo a documentagdo apresentada para obtencdo de
Certificados de Registro e de Certificados de Licenciamento de Veiculos;

IV - zelar pelo controle dos dados dos sistemas informatizados no tocante ao registro de veiculos;
V - prestar informagdes sobre questdes relacionadas a regularizacao de veiculos;

VI - prestar informacgdes sobre propriedade ou dados de veiculos, solicitadas por 6rgaos de transito de outras
Unidades da Federacdo - UFs, pela Justica, Delegacias de Policia e outros na forma da lei;

VII - solicitar a érgaos de transito de outras Unidades Federativas - UFs informacgdes sobre veiculos por eles
registrados;

VIII - efetuar restricao, bloqueio ou desblogueio judicial em prontuario de veiculos automotores;

IX - controlar o registro de comunicacdao de venda, restricdes, bloqueios e desbloqueios em prontuarios de
veiculos automotores;

X - controlar o estoque de espelhos de documentos de veiculos;

XI - registrar, cadastrar e controlar o contrato ou credenciamento de empresas para gravar e regravar chassi e
componentes de veiculos;

XII - registrar no prontuario de veiculos as penalidades aplicadas;
XIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 46 Ao Nucleo de Atendimento as Entidades Publicas e Credenciadas, unidade executiva, subordinado
diretamente a Geréncia de Controle de Veiculos, compete:

I - receber, conferir a documentagao e cadastrar os veiculos de entidades publicas e de terceiros apresentados
pelos credenciados;

I - emitir certificados, licencas para transito de veiculos de entidades publicas e de terceiros apresentados pelos
credenciados;

III - autenticar cépias de Certificado de Licenciamento Anual de Veiculos de entidades publicas e de terceiros
apresentados pelos credenciados;

IV - efetuar alteracdes no cadastro dos veiculos de entidades publicas e de terceiros apresentados pelos
credenciados;

V - designar a numeragao de placa para veiculo de entidade publica ou de terceiros, apresentados pelo
credenciado;

VI - registrar, cadastrar e controlar o credenciamento de pessoas fisicas ou juridicas para tratarem de assuntos
de terceiros relacionados a registro, licenciamento e emplacamento de veiculos;

VII - efetuar a baixa de registro de veiculos de entidades publicas e de terceiros apresentados pelos
credenciados;

VIII - efetuar restricao, bloqueio ou desbloqueio administrativo, tributario, de alienagao fiduciaria, de reserva do
dominio ou arrendamento mercantil e comunicagao de venda em prontudrios de veiculos de entidades publicas e
de terceiros apresentados pelos credenciados;

IX - fornecer informagdes de veiculos cadastrados;
X - emitir extrato de multas;
XI - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.
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Art. 47 Ao Nucleo de Fiscalizacdo de Veiculos, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de
Controle de Veiculos, compete:

I - propor a Geréncia as metas e os programas de trabalho anuais relativos a fiscalizacao de entidades
representativas da categoria de despachantes ou de associagdes de revendedoras de veiculos e de
concessionarias, ou ainda, os de fabricantes de placas e tarjetas;

IT - propor a Geréncia procedimentos, normas e rotinas de trabalho a serem adotados em relagdo a fiscalizagdo
das conveniadas e credenciadas;

III - promover intercambio com os 6rgaos técnicos especializados, visando a troca de informagdes técnicas;
IV - elaborar as escalas das equipes de fiscalizacao;
V - coordenar e controlar as fiscalizagdes de rotina e de retorno, nas conveniadas e credenciadas;

VI - receber, registrar e manter em arquivo fisico e/ou eletronico os documentos e materiais recolhidos por
ocasiao das fiscalizagOes, para fins de andlise substantiva;

VII - analisar os recursos impetrados e as justificativas apresentadas pelas conveniadas e credenciadas;

VIII - efetuar o registro de informagdes e infragdes no programa informatizado de controle e fiscalizacao de
veiculos;

IX - encaminhar as areas afins os processos autuados e instruidos, contendo os respectivos pareceres, analises
de recursos impetrados e justificativas apresentadas, bem como o relatério de enquadramento legal;

X - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Art. 48 Ao Nucleo de Controle e Arquivo de Processos de Veiculos, unidade executiva, subordinado diretamente a
Geréncia de Controle de Veiculos, compete:

I - receber, registrar e manter em arquivo, os processos relativos a veiculos;

II - fornecer copia autenticada ou certiddo de processos de veiculos;

III - receber e arquivar os documentos nos processos dos veiculos correspondentes;
IV - zelar pela conservagao dos processos;

V - prestar informagdes sobre processo em arquivo;

VI - propor critérios para o arquivamento;

VII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagdo.

Art. 49 Ao Nucleo de Controle de Placas, unidade executiva, subordinado diretamente a Geréncia de Controle de
Veiculos, compete:

I - registrar, cadastrar, controlar e fiscalizar os contratos ou credenciamentos de firmas selecionadas e
autorizadas para a fabricacdo de placas e tarjetas para veiculos;

IT - emitir e controlar os pedidos de fabricacdo de placas, tarjetas e lacres;
III - controlar a numeracao de fabricacdo das placas e das tarjetas;

IV - rejeitar as placas, tarjetas e lacres fabricados fora dos padroes de qualidade, dimensdes e cores
estabelecidas pela legislacao vigente;

V - fiscalizar e inspecionar as instalagOes fisicas, a documentacdo e os equipamentos utilizados na fabricagao das
placas e tarjetas;

VI - controlar a distribuicao de placas, tarjetas e lacres;

VII - autorizar e controlar o uso de placas de experiéncia e de fabricante;
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VIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

A SUBSEGAO II
DA GERENCIA DE HABILITAGAO E CONTROLE DE CONDUTORES

Art. 50 A Geréncia de Habilitacdo e Controle de Condutores, unidade executiva, subordinada diretamente a
Diretoria de Controle de Veiculos e de Condutores, compete:

I - coordenar, supervisionar e controlar a execucao das atividades especificas e genéricas das unidades que lhe
sao diretamente subordinadas;

II - propor a Diretoria metas e os programas anuais relativos ao registro e controle de Centros de Formacado de
Condutores, ao cadastro de candidatos e condutores, a habilita- ¢ao, expedigdo de documentos e controle de
arquivo de processos de condutores;

III - submeter a apreciacdo da Diretoria os examinadores, secretarios, coordenadores e presidentes para
comporem as Comissdes Examinadoras de Transito;

IV - propor a Diretoria a contratacdo de servigos relacionados a habitacdo e controle de condutores;

V - propor a Diretoria os procedimentos a serem adotados em relagdo ao controle de condutores e Centros de
Formacao de Condutores;

VI - prestar informagOes sobre habilitacdo e exames na forma da legislacao especifica;
VII - fiscalizar e controlar os servicos contratados, na area de sua atuacao;

VIII - manter contato permanente com o érgdo controlador do Registro Nacional de Condutores Habilitados -
Renach, com vistas a manutencao, atualizacdo e regularizacao de registro e cadastro de condutores;

IX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 51 Ao Nucleo de Registro e Controle de Centros de Formacdo de Condutores, unidade executiva,
subordinada diretamente a Geréncia de Habilitacdo e Controle de Condutores, compete:

I - registrar centros de formacao tedrica e/ou pratica de condutores;
IT - instruir pedidos de registro e licenciamento de centros de formagdo tedrica e/ou pratica de condutores;
III - efetuar o registro de informagdes e infracdes no programa informatizado de controle e fiscalizagdao de CFCs;

IV - manter atualizado o cadastro de diretores e instrutores dos centros de formagdo tedrica e/ou pratica de
condutores registrados;

V - propor o cancelamento de registro e/ou licenciamento de centro de formacdo tedrica e/ou pratica de
condutores;

VI - manter e atualizar o cadastro de instrutores nao vinculados;
VII - fiscalizar o desenvolvimento das atividades dos instrutores nao vinculados;

VIII - fornecer subsidios em matérias relacionadas a registro, cadastro e fiscalizacao dos centros de formagao
tedrica e/ou pratica de condutores e dos instrutores ndo vinculados;

IX - apurar e propor medidas, quanto ao aproveitamento dos exames tedrico e pratico de direcdo, para fins de
avaliacao dos Centros de Formacao de Condutores;

X - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Art. 52 Ao Nucleo de Fiscalizacao de Habilitacdao, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de
Habilitagdo e Controle de Condutores, compete:

I - propor a Geréncia as metas e os programas de trabalho anuais relativos a fiscalizagao de clinicas e CFCs
credenciados pelo Detran - DF;
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II - propor a Geréncia procedimentos, normas e rotinas de trabalho a serem adotados em relagdo a fiscalizacao
de clinicas e CFCs credenciados;

III - promover intercambio com os 6rgaos técnicos especializados, visando a troca de informagdes;
IV - elaborar as escalas das equipes de fiscalizacao;
V - coordenar e controlar as fiscalizagdes de rotina e de retorno em clinicas e CFCs credenciados;

VI - receber, registrar e manter em arquivo fisico e/ou eletronico os documentos e materiais recolhidos por
ocasido das fiscalizagdes para fins de analise substantiva;

VII - apurar denudncias de usuarios referentes as atividades realizadas pelas clinicas credenciadas e CFCs;
VIII - analisar os recursos impetrados e as justificativas apresentadas pelas clinicas e pelos CFCs credenciados;

IX - encaminhar as areas afins os processos autuados e instruidos, contendo as respectivas analises de recursos
impetrados e justificativas apresentadas, bem como o relatério de enquadramento legal;

X - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Art. 53 Ao Nucleo de Avaliacdo de Candidatos, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de
Habilitagao e Controle de Condutores, compete:

I - controlar o cadastro de candidatos a obtencao da Carteira Nacional de Habilitacdo, mudanca e/ou adicao de
categoria;

I - estabelecer cronograma para os exames de avaliagao tedrica e pratica de diregdo;

III - definir local, vias e horarios para a aprendizagem e realizagdo de exames de avaliacao tedrica e pratica de
direcao;

IV - prestar informagOes sobre recursos de candidatos quanto aos resultados de exames de avaliagdo tedrica e
pratica de direcdo, e sobre decisdes relacionadas com fatos ocorridos quando da realizacdo desses exames;

V - propor a Geréncia de Habilitacdo e Controle de Condutores, a escala de servicos de examinadores,
secretarios e coordenadores e a alteracao desta;

VI - realizar exames de avaliacdo tedrica e pratica de diregdo;

VII - promover a divulgagao dos resultados dos exames realizados;

VIII - manter atualizado o cadastro de examinadores e secretarios das Comissdes de Avaliacao;

IX - avaliar a conduta dos coordenadores, examinadores e secretarios e propor aplicacao de penalidades;
X - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacdo.

Art. 54 Ao Nucleo de Registro e Expedicdo de Documentos de Condutores, unidade executiva, subordinado
diretamente a Geréncia de Habilitagdo e Controle de Condutores, compete:

I - controlar o registro de condutores;
IT - expedir os documentos relativos a condutores e candidatos aptos no processo de habilitacao;

III - efetuar o registro de informagdes, infracdes, apreensodes, cassacdes de CNHs e suspensdes do direito de
dirigir no cadastro de condutores;

IV - zelar pelo controle dos dados dos sistemas informatizados no tocante ao registro de condutores e expedigao
de documentos;

V - prestar informagdes sobre registro e expedicao de documentos de condutores;

VI - fornecer prontudrio ou informacao sobre dados de condutores, solicitados por 6rgaos de transito de outras
Unidades da Federacdo - UFs, pelo Poder Judiciario, pelas Delegacias de Policia e outros autorizados por lei;
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VII - solicitar a 6rgaos de transito de outras Unidades da Federacao - UFs, prontudrios ou informacgdes sobre
condutores por eles habilitados, ou em processo de habilitacao;

VIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 55 Ao Nucleo de Controle e de Arquivo de Processos de Condutores, unidade executiva, subordinado
diretamente a Geréncia de Habilitagdo e Controle de Condutores, compete:

I - receber, registrar e manter em arquivo os processos relativos a condutores;
IT - receber, registrar e controlar em arquivo as atas de exames de legislagdo e de pratica de direcao;

III - receber e arquivar nos processos respectivos os laudos de exames médicos e psicotécnicos realizados em
condutor, bem como cdpia de atos relacionados a apreensao, cassagao e suspensao do direito de dirigir;

IV - fornecer cdpia autenticada ou certidao de processos, exames ou ata de exames;
V - prestar informagdes sobre processos ou documentos em arquivo;

VI - zelar pela conservacao dos processos em arquivo;

VII - propor critérios para o arquivamento;

VIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

. SUBSECAOQ III
DA GERENCIA DE INFRAGOES E PENALIDADES

Art. 56 A Geréncia de Infragbes e Penalidades, unidade de direcdo executiva, subordinada diretamente a
Diretoria de Controle de Veiculos e de Condutores, compete:

I - coordenar, supervisionar e controlar a execucao das atividades especificas e genéricas das unidades que lhe
sao diretamente subordinadas;

I - coordenar a analise e o processamento dos autos de infracdo;
III - coordenar e controlar a aplicacdo de penalidades decorrentes de infragcdes de transito;

IV - definir, em articulacdo com outras unidades da Autarquia e com 0Orgaos externos, mecanismos e acoes
voltadas ao aprimoramento do Sistema de Controle de InfragGes de Transito;

V - coordenar e controlar o Sistema Nacional de Compensacado de Multas, no ambito da Autarquia;
VI - coordenar e controlar as atividades de defesa prévia e de recursos de aplicacdo de penalidades;

VII - interagir com a Diretoria de Educagdo de Transito e demais unidades da Autarquia com o objetivo de
educar o condutor para reducao das infragoes;

VIII - definir critérios para o controle de distribuicdo de talonarios de notificacdo de infragao;
IX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 57 Ao Nucleo de Controle de Infracdes, unidade executiva, subordinado diretamente a Geréncia de Infracoes
e Penalidades, compete:

I - registrar nos cadastros dos condutores e nos prontuarios dos veiculos as penalidades aplicadas, controlar o
cumprimento dessas penalidades e as pontuagdes correspondentes;

I - receber, analisar, processar e arquivar os autos de infracdo considerados subsistentes;
III - expedir as notificacdes relativas a infracdes de transito;

IV - encaminhar as demais Unidades da Federagdo - UFs autos de infracdes de veiculos nao licenciados no
Distrito Federal;
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V - restituir as unidades autuadoras, os autos de infracdo considerados insubsistentes, mantendo controle
estatistico;

VI - subsidiar o Secretario Executivo das Juntas Administrativas de Recurso de Infracdo na instrucdo de
processos de recursos de infragao;

VII - propor a Geréncia critérios para o controle de distribuicdo de talonarios de auto de infracao;
VIII - controlar e distribuir os talonarios de auto de infracao;

IX - propor a suspensao do direito de dirigir e a cassagao da CNH;

X - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 58 Ao Nucleo de Andlise de Defesa Prévia, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de
Infragdes e Penalidades, compete:

I - propor a Geréncia as metas e os programas de trabalho anuais relativos a defesa prévia;

II - propor a Geréncia procedimentos, normas e rotinas de trabalho a serem adotados em relagdo a defesa
prévia;

I1I - realizar diligéncias necessarias nas analises dos processos;

IV - proceder ao julgamento, provimento, cancelamento e arquivamento dos autos de infracao, dos processos
administrativos de defesa prévia contra as notificacdes de autuacao;

V - proceder a analise dos processos de defesa prévia referentes aos autos de infragGes de veiculos licenciados
em outras Unidades Federativas - UFs que porventura tenham sido autuados no Distrito Federal;

VI - encaminhar a sua respectiva Unidade Federativa - UF os processos de defesa prévia dos veiculos registrados
no Distrito Federal que, porventura, tenham sido autuados/notificados em outras Unidades da Federagao - UF;

VII - atender e analisar as solicitacdes de revisao das decisdes proferidas nos processos de defesa prévia;

VIII - articular-se com outras unidades da Autarquia e 6rgaos externos na instrucdo dos processos de defesa
prévia;

IX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 59 Ao Nucleo de Analise de Recursos, unidade executiva subordinada diretamente a Geréncia de Infragdes e
Penalidades, compete:

I - receber, analisar e emitir parecer sobre os processos de defesa prévia de infracdo de transito;
II - receber, analisar e emitir parecer sobre os processos de condutores envolvidos em acidentes de transito;

III - propor a interposicao de recursos junto ao Conselho de Transito do Distrito Federal em relacdao as decisdes
das Juntas Administrativas de Recursos de Infracao;

IV - propor a suspensao do direito de dirigir e a cassacao da CNH;

V - propor a Geréncia os procedimentos a serem adotados em relagdo ao controle de aplicacao de penalidades
de suspensao do direito de dirigir e de cassagao da CNH;

VI - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

SUBSEGAO IV
DA GERENCIA DE SAUDE

Art. 60 A Geréncia de Salde, unidade de direcdo executiva, subordinada diretamente a Diretoria de Controle de
Veiculos e de Condutores, compete:

I - propor a Diretoria metas e programas de trabalho anuais relativos a medicina de transito e a psicologia de
transito;
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I - propor a Diretoria procedimentos, normas e rotinas de trabalho a serem adotados em relacao a medicina de
transito e a psicologia de transito;

III - coordenar, supervisionar e controlar a execucao das atividades especificas e genéricas das unidades que Ihe
sao diretamente subordinadas;

IV - propor a Diretoria o credenciamento de clinicas médicas e psicoldgicas para realizar avaliagdo médica ou
psicoldgica;

V - definir o nimero de candidatos e de condutores a serem submetidos aos exames médicos e psicoldgicos;
VI - organizar Junta Médica Especial e supervisionar os seus trabalhos;

VII - coordenar as informagdes sobre pedidos de credenciamento e descredenciamento de clinicas, de médicos e
de psicologos,

VIII - coordenar as informagdes sobre exames de aptidao fisica e mental e avaliacao psicoldgica, na forma da
legislagdo especifica;

IX - analisar os processos oriundos de fiscalizagao realizada em clinicas credenciadas;

X - sugerir a Diretoria a aplicacdo de penalidades previstas em norma especifica, referente a clinicas
credenciadas;

XI - aprovar a documentacdo exigida, prevista em norma, dos profissionais médicos e dos psicélogos para atuar
nas clinicas credenciadas e para credenciamento de clinicas;

XII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.
Art. 61 Ao Nucleo Médico, unidade executiva, subornado diretamente a Geréncia de Salude, compete:
I - propor a Geréncia metas e programas de trabalho anuais relativos a medicina de transito;

I - propor a Geréncia procedimentos, normas e rotinas de trabalho a serem adotados em relacao a medicina de
transito;

III - realizar e cadastrar exames de aptidao fisica e mental em condutores e em candidatos a reabilitagdo e a
habilitagdo de acordo com a legislagao vigente;

IV - prestar informacdes sobre os exames de aptidao fisica e mental realizados;

V - propor os procedimentos a serem adotados em relagdo a exames de aptidao fisica e mental e juntas médicas
especiais, bem como as outras matérias relacionadas a medicina de transito;

VI - executar vistorias nas clinicas médicas requerentes ao credenciamento e renovacao de acordo com a norma
vigente;

VII - realizar exames médicos especiais em candidatos ou condutores portadores de necessidades especiais que
tenham se envolvido em acidente ou julgados inaptos temporariamente;

VIII - especificar adaptagGes em veiculos automotores de candidatos portadores de necessidades especiais;
IX - realizar exames complementares quando necessarios;

X - realizar exames médicos que Ihe forem solicitados no interesse da Autarquia;

XI - bloquear e desbloguear assuntos médicos administrativos no sistema;

XII - analisar a documentacao dos profissionais médicos para atuar nas clinicas credenciadas;

XIII - prestar os primeiros socorros a servidores da Autarquia que em servigo tiverem problemas de salde;

XIV - efetuar visitas médicas a servidor da Autarquia que esteja necessitando de apoio médico ou por
determinacao superior;
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XV - avaliar ou abonar, se for o caso, os atestados médicos fornecidos a servidor da Autarquia por profissionais
de entidades publicas ou privadas;

XVI - prestar, quando solicitado, apoio as equipes de fiscalizacdo;

XVII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 62 Ao Nucleo de Clinicas, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de Saude, compete:
I - propor a Geréncia metas e programas de trabalho anuais relativos ao credenciamento de clinicas;

I - propor a Geréncia procedimentos, normas e rotinas de trabalho a serem adotados em relagao a medicina de
transito e ao credenciamento de clinicas;

III - prestar informagdes a Geréncia e aos interessados no credenciamento de clinicas;
IV - instruir os pedidos de credenciamento, conforme previsto em norma, para credenciamento de clinicas;

V - efetuar o registro de credenciamento de clinicas, dos profissionais de salde, dos responsaveis técnicos e dos
operadores do sistema informatizado do Detran - DF;

VI - efetuar o registro de informagdes e infraces no programa informatizado de controle e fiscalizacdo de
clinicas;

VII - elaborar e acompanhar a publicacdo de atos administrativos relativos ao credenciamento e penalidades
impostas as clinicas e profissionais de saude;

VIII - fornecer subsidios em matérias relacionadas a registro, cadastro e fiscalizacao das clinicas credenciadas;

IX - prestar esclarecimentos as clinicas credenciadas sobre questdes relacionadas a legislacao vigente que trata
do credenciamento de clinicas;

X - langar, corrigir e/ou alterar as informagdes incorretas inseridas no sistema informatizado do Detran - DF
pelas clinicas credenciadas;

XI - prestar informag0es as clinicas sobre processos administrativos movidos contra as mesmas;

XII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 63 Ao Nucleo de Psicologia, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de Saude, compete:
I - propor a Geréncia metas e programas de trabalho anuais relativos a psicologia de transito;

IT - propor a Geréncia procedimentos, normas e rotinas de trabalho a serem adotados em relagdo a psicologia de
transito;

III - realizar e cadastrar avaliagcdo psicoldgica em condutores e/ou candidatos a reabilitacdo e a habilitacao de
acordo com a legislacao vigente;

IV - prestar informac0es sobre as avaliagoes psicoldgicas realizadas;

V - realizar avaliacao psicolégica em candidatos ou condutores portadores de necessidades especiais, que
tenham se envolvido em acidente ou julgados inaptos e inaptos temporarios;

VI - realizar exame psicoldgico, em “grau de revisdo”, em candidatos inaptos de clinicas credenciadas;
VII - prestar informacoes sobre pedidos de credenciamento e descredenciamento de psicélogos;

VIII - propor os procedimentos a serem adotados em relacdo a avaliacao psicoldgica, bem como as outras
matérias relacionadas a psicologia de transito;

IX - analisar a documentacao dos psicologos para atuar nas clinicas credenciadas;
X - realizar vistorias nas clinicas requerentes ao credenciamento e renovacao, de acordo com a norma vigente;

XI - realizar reexame psicoldgico para instrutores e diretores de centros de formagdo de condutores;
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XII - analisar e investigar os aspectos comportamentais dos condutores dos quais resultem perigo a seguranca
do transito;

XIII - expedir laudos psicoldgicos “ex-oficio”, ou a pedido;

XIV - emitir parecer conclusivo sobre os resultados dos exames especiais realizados;

XV - prestar, quando solicitado, apoio as equipes de fiscalizacao;

XVI - realizar avaliages psicoldgicas complementares quando julgados necessarios;

XVII - realizar avaliagGes psicologicas que lhe forem solicitados no interesse da Autarquia;

XVIII - efetuar visitas a servidor da Autarquia que esteja necessitando de apoio psicoldgico ou por determinagao
superior;

XIX - prestar assisténcia a servidor da Autarquia que esteja necessitando de orientacdo psicoldgica;
XX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

SECAO XI A
DA DIRETORIA DE SEGURANCA DE TRANSITO

Art. 64 A Diretoria de Seguranga de Transito, unidade de diregdo superior, subordinada diretamente a Diregdo
Geral, compete:

I - dirigir, coordenar e supervisionar o exercicio das atividades especificas e genéricas das unidades que lhe sao
diretamente subordinadas;

II - coordenar o estabelecimento das metas e dos programas de trabalho anuais relativos a engenharia e ao
policiamento e fiscalizagao de transito;

III - definir os procedimentos a serem adotados em relacdo a engenharia e ao policiamento e fiscalizacdo de
transito;

IV - manter comunicacdao permanente com outras unidades de 6rgaos ou entidades publicas ou privadas que
exercam influéncia no sistema viario urbano, no sentido de implementar acdes coordenadas relativas a
engenharia e ao policiamento e fiscalizagao de transito;

V - propor a Direcao Geral projetos de implantacao, operacao e manutencdo do sistema de estacionamento
rotativo pago nas vias ou areas publicas urbanas;

VI - analisar e propor a Direcdo Geral, sob a ética de seguranga de transito, as alteragdes ou interrupgdes de
fluxos de veiculos em vias publicas;

VII - propor a Direcdo Geral a aquisicdo ou a utilizagdo de equipamentos ou aparelhos para o controle e o
policiamento e fiscalizagdo de transito;

VIII - propor a Direcdo Geral a celebragdo de convénios, acordos ou contratos de servigos relacionados a
engenharia e ao policiamento e fiscalizagao de transito;

IX - fornecer subsidios de ordem técnica e operacional em matérias relacionadas a engenharia e ao policiamento
e fiscalizagdo de transito;

X - adotar medidas que visem a melhoria da fluidez, disciplina e seguranca do transito nas vias urbanas;
XI - autorizar a colocacao ou retirada de redutores de velocidade em vias urbanas;

XII - interagir com a Diretoria de Planejamento e de Organizacao Administrativa na elaboracao da proposta da
programacao anual nas areas de engenharia e de policiamento e fiscalizagao de transito;

XIII - interagir com a Diretoria de Planejamento e de Organizacao Administrativa para definir a implementacao
de metas e programas de trabalho relativos as areas de engenharia e de policiamento e fiscalizacao de transito
nao contemplados na programacao anual da Autarquia;
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XIV - estabelecer, em conjunto com as Policias Militares, as diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;
XV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Art. 65 Ao Centro de Controle Operacional de Transito, unidade executiva, subordinada diretamente a Diretoria
de Seguranca de Transito, compete:

I - propor a Diretoria as metas e os programas de trabalho anuais relativos ao controle operacional de transito;

IT - propor a Diretoria procedimentos, normas e rotinas de trabalho a serem adotados em relagdao ao controle
operacional de transito;

III - dirigir, coordenar, supervisionar e controlar a execucao das atividades especificas e genéricas das unidades
que lhe sao diretamente subordinadas;

IV - manter e operar um sistema automatizado de monitoramento e controle de transito compreendendo
semaforos, detectores de veiculos, circuitos fechados de TV, painéis de mensagens varidveis, sistemas fixos e
mdveis de radio-comunicacdo e sistemas telefénicos de atendimento ao cidadao;

V - apoiar a Diregao Geral e as demais Diretorias no planejamento, operagao, monitoramento e controle do
transito;

VI - avaliar situagdes de emergéncia e viabilizar o acionamento tempestivo de servigos de apoio e demais
intervengOes de responsabilidade do Detran - DF;

VII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Art. 66 Ao Nucleo de Operacdes Aéreas, unidade executiva, subordinado diretamente a Diretoria de Seguranca
de Transito, compete:

I - propor a Diretoria, as metas e os programas de trabalho anuais relativos as operacoes aéreas;
IT - propor a Diretoria, procedimentos, normas e rotinas de trabalho relativos as operagdes aéreas;
III - organizar, executar as atividades operacionais e administrativas aéreas;

IV - controlar e manter a documentacdo obrigatdria da(s) aeronave(s);

V - providenciar as revisdes e manutencdes da(s) aeronave(s);

VI - elaborar relatdrios e estatisticas das horas voadas pelos tripulantes da aeronave;

XV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

_ SUBSECAO I
DA GERENCIA DE ENGENHARIA

Art. 67 A Geréncia de Engenharia, unidade executiva, subordinada diretamente a Diretoria de Seguranca de
Transito, compete:

I - definir sobre a implantagao de projetos de sinalizacdao, reorganizagdo de trafego, colocacdo ou retirada de
redutores de velocidade nas vias urbanas, bem como propor o estabelecimento das velocidades permitidas,
fundamentado em estudos técnicos;

II - coordenar e supervisionar a execucao e a conservacao da sinalizagao;
I1I - definir propostas para projetos de implantacao de estacionamento rotativo pago nas vias ou areas urbanas;

IV - desenvolver e acompanhar a implementagdo de projetos de obras e servicos relativos aos bens imoveis da
Autarquia;

V - aprovar de projetos de edificacdo quanto ao impacto a circulagdo de veiculos e pedestres;

VI - dirigir, coordenar, supervisionar e controlar a execucao das atividades especificas e genéricas das unidades
que lhe sao diretamente subordinadas;
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VII - propor a Diretoria as metas e os programas anuais de trabalho relativos a engenharia de transito;
VIII - propor a Diretoria procedimentos a serem adotados em relagdo a engenharia de transito;
IX — propor a Diretoria a contratagao de servigos relacionados a engenharia de transito;

X - planejar e projetar o transito de veiculos, de pedestres e de animais e promover o desenvolvimento da
circulacao e da seguranga de ciclistas;

XI - fornecer, subsidios em matérias relacionadas a Engenharia de Transito;

XII - expedir autorizagao para realizacdo de obra ou evento que possa perturbar ou interromper a livre circulacdao
de veiculos e pedestres, ou colocar em risco sua seguranca;

XIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 68 Ao Nucleo de Estudos e Elaboracdo de Projetos, unidade executiva, subordinado diretamente a Geréncia
de Engenharia, compete:

I - estudar, elaborar e acompanhar a execugao de projetos de engenharia de transito;

IT - estudar propostas de estacionamentos rotativos pagos em vias ou areas urbanas;

III - elaborar projetos de estacionamentos rotativos pagos em vias ou areas urbanas;

IV - propor a Geréncia, as metas e 0s programas anuais relativos a projetos de engenharia;

V - elaborar projetos e programas de engenharia relativos aos bens imdveis da Autarquia;

VI - estudar locais de acidentes de transito e propor alternativas de engenharia para minimizar os acidentes;

VII - estudar a viabilidade de modificacdo na sinalizacdo existente, bem como na fixacdao das velocidades
fundamentada em estudos técnicos;

VIII - estudar e elaborar projetos visando a melhoria da fluidez no transito;

IX - cadastrar e classificar as vias de circulacdo do perimetro urbano do Distrito Federal;

X - cadastrar os projetos propostos e elaborados;

XI - fornecer subsidios em matérias relacionadas a execugdo de programas e projetos de engenharia de transito;
XII - estudar os projetos de edificacdes quanto a impactos a circulacdo de veiculos e pedestres;

XIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 69 Ao Nucleo de Sinalizacdo Estatigrafica, unidade executiva, subordinado diretamente a Geréncia de
Engenharia, compete:

I - coordenar e supervisionar a execucao e conservacao da sinalizacdo estatigrafica das vias urbanas;

IT - propor a Geréncia os procedimentos relacionados a implantacdao e conservacao da sinalizacdao estatigrafica
nas vias urbanas;

III - fornecer especificacdes necessarias de material e servicos destinados a execugdo de sinalizacdo
estatigrafica;

IV - cadastrar os projetos e a sinalizacdo estatigrafica executada;
V - prestar informagdes em processos de aquisicao de material ou servigos destinados a sinalizacdo estatigrafica;

VI - fornecer subsidios quanto a matérias relacionadas a sinalizacdao estatigrafica das vias urbanas, bem como
outras informagdes do interesse da Autarquia;

VII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.
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Art. 70 Ao Nucleo de Fiscalizacdo de Engenharia, unidade executiva, subordinado diretamente a Geréncia de
Engenharia, compete:

I - propor a Geréncia as metas e os programas de trabalho anuais relativos a fiscalizagdo da sinalizacao de
obras, eventos, e qualquer obstaculo a livre circulacdo de veiculos e pedestres, nas vias urbanas ou calgadas;

I - propor a Geréncia procedimentos, normas e rotinas de trabalho a serem adotados em relagdo a fiscalizacao
da sinalizacao de obras, eventos, e qualquer obstaculo a livre circulacdo de veiculos e pedestres, nas vias
urbanas ou calcadas;

III - coordenar a fiscalizacao da sinalizagao de obras, eventos, pdlo atrativo de transito e qualquer obstaculo a
livre circulacdo de veiculos e pedestres nas vias urbanas ou calgadas e da execucao da sinalizacdo estatigrafica,
semafdrica e dos equipamentos utilizados na fiscalizacao de vias urbanas;

IV - promover intercdmbio com os érgados técnicos especializados, visando a troca de informacoes;
V - elaborar as escalas das equipes de fiscalizacao;

VI - receber, registrar e manter em arquivo fisico e/ou eletronico os documentos e materiais recolhidos por
ocasido das fiscalizacOes, para fins de analise substantiva;

VII - propor critérios para aplicacdo de penalidade, na omissdo de sinalizagao de obstaculos a livre circulagdo e a
segurancga de veiculos e pedestres, conforme o risco apresentado;

VIII - lavrar auto de infragao, no descumprimento da legislacao vigente, referente a obras, eventos, e qualquer
obstaculo a livre circulacdo de veiculos e pedestres, nas vias urbanas ou calgadas;

IX - efetuar o registro de informacdes e infracdes no programa informatizado de controle e fiscalizacao de
sinalizacdo de obstaculos a livre circulacao e a seguranga de veiculos e pedestres;

X - analisar os recursos impetrados e as justificativas apresentadas pelas empresas autuadas;

XI - encaminhar as areas afins os processos autuados e instruidos, contendo as respectivas analises de recursos
impetrados e justificativas apresentadas, bem como o relatério de enquadramento legal;

XII - reter, remover mercadorias, materiais ou equipamentos, na forma da legislacao;
XIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 71 Ao Nucleo de Seguranca e Prevencao de Acidentes, unidade executiva, subordinada diretamente a
Geréncia de Engenharia, compete:

I - decidir sobre a sinalizacao de obras ou de eventos nas vias urbanas;

IT - propor critérios para aplicacao de penalidade, na omissao de sinalizagdo de obstaculos a livre circulagdo e a
segurancga de veiculos e pedestres, conforme o risco apresentado;

III - propor critérios para aplicacao de penalidade, na omissao de sinalizacao de obra ou evento que perturbe ou
interrompa a circulagao de veiculos e pedestres;

IV - analisar propostas de alteracoes ou interrupcoes de fluxo de veiculos em vias publicas urbanas;

V - fornecer subsidios sobre matérias relacionadas a execucao de obras, Nucleos e instalacdo de ondulacdoes em
vias urbanas.

VI - analisar propostas de colocagao ou retirada de redutores de velocidade em vias urbanas;
VII - informar sobre obras ou eventos a serem realizados nas vias urbanas;
VIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 72 Ao Nucleo de Desenho e Geoprocessamento, unidade executiva, subordinado diretamente a Geréncia de
Engenharia, compete:
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I - executar os servicos de topografia e geoprocessamento necessarios a elaboracdo e execucao de projetos de
engenharia de interesse da Autarquia;

I - executar os trabalhos de desenho técnico de interesse da Autarquia;

III - cadastrar a sinalizacao executada ou a executar, os redutores de velocidade, os dispositivos e a sinalizagao
auxiliares nas vias urbanas;

IV - fornecer a Geréncia subsidios em matéria ou dados relacionados a desenho, topografia e
geoprocessamento;

V - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 73 Ao Nlcleo de Sinalizacao e Manutencao de Equipamentos Eletronicos, unidade executiva, subordinado
diretamente a Geréncia de Engenharia, compete:

I - coordenar e supervisionar a execucdo e conservacao da sinalizacdo semaférica e dos equipamentos
eletronicos utilizados na fiscalizagdo das vias urbanas;

IT - executar manutengao corretiva e preventiva dos equipamentos eletronicos de propriedade da Autarquia da
area de engenharia de transito;

I1I - viabilizar a instalagdo de equipamentos de sinalizagdo junto aos 6rgaos competentes;

IV - fornecer especificacOes necessarias de material e servicos destinados a execucdo de sinalizagdo e
manutencado de equipamentos eletronicos;

V - propor a Geréncia os procedimentos a serem adotados em relagdo a instalacgdo e a manutencdo dos
equipamentos eletronicos de engenharia de transito de responsabilidade da Autarquia;

VI - prestar informagOes em processos de aquisicdo de material ou servicos destinados a sinalizacdo e
manutencado de equipamentos eletronicos de engenharia de transito;

VII - cadastrar os equipamentos eletronicos de engenharia de transito instalados nas vias urbanas;

VIII - fornecer subsidios de ordem técnica em matérias relacionadas aos equipamentos eletronicos de
engenharia de transito, bem como outras informacdes de interesse da Autarquia;

IX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

A SUBSECAO II ; A
DA GERENCIA DE POLICIAMENTO E FISCALIZACAO DE TRANSITO

Art. 74. A Geréncia de Exame, Inspecdo Técnica Veicular e de Emissdo de Gases Poluentes - GERINSP, unidade
executiva, subordinada diretamente a Diretoria de Policiamento e Fiscalizacao de Transito — DIRPOL, compete:
(Artigo alterado pelo(a)_Decreto 33970 de 01/11/2012)

I - cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas de transito, no ambito de suas atribuicoes especificas;
II - planejar e operacionalizar a fiscalizagdo e o policiamento de transito de veiculos, de pedestres e de animais;

III - propor a Diretoria, as diretrizes para o policiamento ostensivo de transito nas vias urbanas do Distrito
Federal;

IV - a direcdo, a coordenagao, a supervisao e o controle da execucdo das atividades especificas e genéricas das
unidades que lhe sao diretamente subordinadas;

V - propor a Diretoria as metas e os programas de trabalho anuais relativos as operagbes de policiamento,
fiscalizacao de transito, operacoes técnicas, controle de infragdes e vistoria e inspecao de seguranca veicular;

VI - propor os procedimentos a serem adotados em relagdo as operacoes de policiamento e fiscalizacao de
transito;
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VII - definir medidas de seguranca relativas aos servicos de remocdo de veiculos, escolta e transporte de
produtos perigosos de carga indivisivel nas vias urbanas;

VIII - executar a fiscalizagdo de transito nas vias urbanas, lavrando autos de infracdao relativos a circulacao,
estacionamento e parada, e outros casos previstos na legislacdo de transito, aplicando as medidas
administrativas cabiveis, no exercicio regular do poder de policia de transito;

IX - fornecer subsidios de ordem técnica em matérias relacionadas a operagoes de policiamento e fiscalizado de
transito;

X - propor a fixacdo de critérios de avaliacao dos equipamentos utilizados na fiscalizacao, para adequagdo
técnica e modernizacao;

XI - definir critérios para o controle de distribuicao de talonarios de notificacao de infracdo;

XII - controlar o deslocamento de guinchos e viaturas utilizadas em operagdes de fiscalizagdao e policiamento de
transito;

XIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

XIV - vistoriar, inspecionar quanto as condicbes de seguranca veicular, registrar, emplacar, selar a placa, e
licenciar veiculos, expedindo o Certificado de Registro e o Licenciamento Anual, mediante delegagdo do drgao
federal competente. (Inciso acrescido pelo(a)_Decreto 33970 de 01/11/2012)

Art. 75 Ao Nuicleo de Operacdes Técnicas, unidade executiva, subordinado diretamente a Geréncia de
Policiamento e Fiscalizagdo de Transito, compete:

I - propor a Geréncia as metas e os programas de trabalho anuais relativos a operagoes técnicas;
I - propor procedimentos a serem adotados em relagdo a operacoes técnicas;

I1I - fiscalizar veiculos utilizados na aprendizagem e nos exames de pratica de direcao;

IV - propor a programacao para realizacdo de operacoes de transito;

V - fornecer subsidios em matérias relacionadas a operagoes técnicas;

VI - fiscalizar os veiculos de transportes de escolares, de carga para transporte gratuito de operarios, de som e
de produtos perigosos;

VII - efetuar a fiscalizacao dos estabelecimentos que vendam, comprem, desmontem ou recuperem veiculos;
VIII - fiscalizar a emissao de gases poluentes em veiculos automotores;

IX - expedir autorizacdo para veiculos de transporte de escolares, de carga para transporte gratuito de operarios,
de som e de aprendizagem;

X - aprovar e rubricar livros de registro dos estabelecimentos que vendam, comprem, desmontem ou recuperem
veiculos;

XI - lavrar autos de infragao;
XII - reter, remover ou apreender veiculos na forma da legislagdo;
XIV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Art. 76 Ao Nucleo de Policiamento e Fiscalizagdo de Transito, unidade executiva, subordinado diretamente a
Geréncia de Policiamento e Fiscalizagdo de Transito, compete:

I - propor a Geréncia as metas e os programas de trabalho anuais relativos ao policiamento e fiscalizagdo de
transito;

I - propor a Geréncia procedimentos a serem adotados em relacdao ao policiamento e fiscalizagao de transito;

I1I - realizar o policiamento e a fiscalizacdao de transito nas vias urbanas;
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IV - adotar medidas imediatas em casos de acidentes, para desobstrucao da via e restabelecimento da
segurancga e do fluxo de transito;

V - providenciar socorro as vitimas de acidentes de transito;

VI - lavrar autos de infragao;

VII - reter, remover ou apreender veiculos na forma da legislacao;

VIII - realizar a seguranga de transito de autoridades;

IX - controlar o transito em eventos publicos que alterem o fluxo de transito de veiculos e pedestres;
X - fornecer subsidios em matérias relacionadas a policiamento e fiscalizacdo de transito;

XI - realizar diligéncias administrativas e judiciais;

XII - propor medidas de seguranca relativas aos servicos de remocao de veiculos, escolta e transporte de
produtos perigosos e de carga indivisivel nas vias urbanas;

XIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 77 Ao Nucleo de Planejamento de Operagles, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de
Policiamento e Fiscalizagdo de Transito, compete:

I - propor a Geréncia, as metas e os programas de trabalho anuais relativos a planejamento de operagbes de
transito;

II - propor a Geréncia procedimentos, normas e rotinas de trabalho a serem adotados em relacao a operacoes
de transito para aumentar a seguranca e fluidez do trafego;

III - realizar levantamento de dados referentes a operacoes de transito;

IV - elaborar o planejamento das operacoes de fiscalizagdo e policiamento de transito, em conjunto com as
demais unidades da Geréncia, no ambito da Autarquia;

V - manter ligagdes com a Secretaria de Estado de Transportes, Secretaria de Estado de Seguranca Publica e de
Defesa Social, e demais segmentos, visando ao planejamento de operagdes conjuntas;

VI - promover a interacdo com as demais unidades do Detran - DF para apoio as atividades dos mesmos, nos
assuntos relacionados com operacdes de transito;

VII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 78 Ao Depdsito de Veiculos Apreendidos, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de
Policiamento e Fiscalizagao de Transito, compete:

I - registrar, controlar e manter sob custddia, os veiculos removidos ao Depdsito;

II - providenciar o registro de ocorréncias de roubo, furto ou sinistro com veiculo mantido sob custddia, em
delegacia policial competente;

III - relacionar veiculos para leildao;

IV - autorizar a liberagdo de veiculos para reparo;

V - emitir extrato de multas;

VI - lavrar autos de infragcdo e emitir guias de recolhimento de encargos;

VII - recolher documentos dos veiculos retidos, removidos ou apreendidos, bem como dos condutores
envolvidos, sujeitos a outras penalidades de transito;

VIII - fornecer as Geréncias, subsidios sobre matérias relacionadas a veiculos apreendidos;

IX - controlar os veiculos guinchos, seus condutores e as apreensoes e as remogoes de veiculos;
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X - vistoriar e inspecionar veiculos apreendidos, quanto a sua identificacdo e as condicdes de seguranca, para
fins de registro, selo de placa, emplacamento e licenciamento;

XI - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 79 Aos Nucleos de Exame Veicular e de Emissao de Gases Poluentes, unidades executivas subordinados
diretamente a Geréncia de Exame, Inspecdo Técnica Veicular e de Emissdo de Gases Poluentes - GERINSP,
compete: (Artigo alterado pelo(a) Decreto 33970 de 01/11/2012)

I - propor a Geréncia as metas e os programas anuais de trabalho relativos a vistoria e a inspecao de seguranga
veicular;

II - vistoriar e inspecionar veiculos recuperados em razdo de acidentes ou que apresentem mal estado de
conservacao;

III - vistoriar e inspecionar veiculos de fabricacao artesanal ou que tenham sofrido em suas caracteristicas
alteracdes, modificacbes ou substituicdes de equipamento de seguranca especificado pelo fabricante ou que
apresente perigo para a seguranga do transito;

IV - vistoriar e inspecionar veiculos que tenham sofrido alteracdes na sua identificacao, agregados ou
componentes;

V - vistoriar e inspecionar os veiculos de transporte de escolares, de operarios e os de carga;
VI - aferir os niveis de som, ruidos e fumaca em veiculos automotores;

VII - fiscalizar e supervisionar as entidades que, mediante contrato, executem inspecao de seguranga veicular;

VIII - vistoriar e inspecionar veiculos pertencentes a frota do Distrito Federal, bem como os veiculos de frotas de
outras unidades da federagao destinados a integrar a frota do Distrito Federal, quanto a sua identificacdo e as
condicOes de seguranca, para fins de registro, selo de placa, emplacamento e licenciamento. (Inciso alterado
pelo(a)_Decreto 33970 de 01/11/2012)

IX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 80 Ao Nucleo de Atendimento e Controle dos Permissionarios do Servico de Transporte Coletivo de
Escolares, unidade executiva, subordinada diretamente a Geréncia de Policiamento e Fiscalizacdo de Transito,
compete:

I - propor a Geréncia as metas e os programas de trabalho anuais relativos ao policiamento e fiscalizagdo de
transito do Servigo de Transporte Coletivo de Escolares do Distrito Federal — STCE-DF;

I - propor a Geréncia procedimentos a serem adotados em relacao ao transporte escolar;
III - propor a programacao para a realizacdo de operacdes de transito do STCE-DF;

IV - fiscalizar veiculos utilizados no transporte escolar;

V - fornecer subsidios em matérias relacionadas ao transporte escolar;

VI - fazer o controle do cadastro de permissionarios, de condutores e dos registros de veiculos, bem como das
infracOes e penalidades previstas no STCE-DF;

VII - expedir documentagao prevista no STCE-DF;
VIII - realizar vistoria técnica em veiculos de transporte escolar do STCE-DF;

IX - encaminhar veiculo para inspegao veicular ao 6rgao credenciado pelo INMETRO, com base na legislacao do
STCE-DF;
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X - lavrar autos de infracao relativos ao STCE-DF;

XI - reter, remover ou apreender veiculos na forma prevista no STCE-DF;

XII - expedir autorizacao para prestacao de servigos especiais na forma prevista no STCE-DF;
XIII - fornecer subsidios para a realizacao de licitacao para o STCE-DF;

XIV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

SECAO XII_ A
DA DIRETORIA DE EDUCAGAO DE TRANSITO

Art. 81 A Diretoria de Educacao de Transito, unidade executiva, de direcao superior, subordinada diretamente a
Direcao Geral, compete:

I - dirigir, coordenar, supervisionar e controlar a execucdo das atividades especificas e genéricas das unidades
que lhe sao diretamente subordinadas;

II - propor as metas e 0os programas anuais de trabalho relativos a campanhas educativas de transito, apoio
pedagdgico, a Escola Publica de Transito e a Biblioteca Especializada;

ITI - propor programas e agdes relacionadas a educagao para o transito, capacitacdo, aperfeicoamento e
atualizacdo de servidores do 6rgao;

IV - propor a contratacdo de servigos relacionados a educacgao para o transito;

V - propor acordo de parceria com pessoas fisicas ou juridicas para o desenvolvimento de trabalhos, programas
ou palestras relacionados a educacao para o transito;

VI - fornecer subsidios relacionados a educacao de transito;
VII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 82 Ao Nucleo de Campanhas Educativas de Transito, unidade executiva, subordinado diretamente a Diretoria
de Educacdo de Transito, compete:

I - elaborar e propor a Diretoria as metas e os programas educativos de transito;

II - realizar campanhas, seminarios, encontros, conferéncias, visitas, cursos e palestras educativas de transito;
III - realizar concursos educativos relacionados a programas de educacao no transito;

IV - realizar curso de capacitacdo para formacao de multiplicadores na area de transito;

V - realizar cursos de atualizagdo e de reciclagem para condutores de veiculos do Servigo Publico, bem como
para condutores de veiculos de transporte coletivo, de cargas e para condutores de transporte de escolares;

VI - avaliar, cadastrar e manter em arquivo, documentos e resultados obtidos com as campanhas educativas de
transito;

VII - fornecer dados e subsidios relacionados a metas e programas educativos de transito;
VIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 83 Ao Nucleo de Apoio Pedagdgico, unidade executiva, subordinado diretamente a Diretoria de Educagao de
Transito, compete:

I - fornecer subsidios técnicos referentes a area pedagdgica;
IT - elaborar, reproduzir ou encadernar materiais didatico-pedagdgicos;
III - operar, realizar manutencao, conservacao de equipamentos audiovisuais e orientar a sua utilizagao;

IV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.
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Art. 84 A Escola Plblica de Transito, unidade executiva, subordinada diretamente & Diretoria de Educacdo de
Transito, compete:

I - realizar e/ou fiscalizar cursos para formacdo de examinadores de transito e de instrutores de centros de
formacdo de condutores, bem como cursos para candidatos a obtengdo do documento de habilitacdo e de
especializacdo na area de transito;

II - realizar cursos de capacitacdo, aperfeicoamento e atualizacao para servidores do 6rgao, examinadores de
transito, condutores e instrutores de centros de formagdo de condutores;

III - propor a Diretoria as metas e os programas de trabalho anuais relativos a educagao para o transito;
IV - emitir certificado de conclusao de cursos;

V - realizar cursos para condutores de ciclomotores, ciclos e de veiculos de tragdo animal;

VI - fornecer subsidios técnicos na area de educagao de transito;

VII - estabelecer programa de avaliagao da formacgao de condutores;

VIII - elaborar e manter atualizado o banco de perguntas e respostas das avaliagdbes de candidatos e
condutores;

IX - manter cadastro de histdrico de cursos de candidatos e condutores;

X - realizar curso para condutores infratores;

XI - estabelecer cronograma de realizagao de cursos para formagao de condutores;

XII - propor a assinatura de convénios, contratos ou acordos de parceria na area de ensino de transito;

XIII - aplicar exame de pratica de direcdo nos cursos de formacdo de examinadores e instrutores de transito;
XIV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Art. 85 Mediante proposta, o Diretor-Geral da Autarquia podera criar postos avancados da Escola Publica de
Transito junto as Geréncias ou NUcleos Regionais de Transito, por ato proprio.

Paragrafo unico - Os postos avancados da Escola Publica de Transito serdo administrados por encarregados que
executardo os encargos que lhe forem atribuidos no ato de designacao.

Art. 86 Junto a Diretoria de Educagdo de Transito havera uma Biblioteca Especializada, que tera como
incumbéncia:

I - pesquisar, coletar e catalogar atos oficiais, documentos e publicagdes técnicas nacionais e estrangeiras sobre
transito;

I - executar atividades de processamento técnico e controle de material bibliografico;

I1I - propor aquisicao de livros, publicagdes técnicas e assinatura de periddicos para o acervo;

IV - orientar e promover a encadernacdo e recuperacdo de material bibliografico;

V - organizar catalogos, arquivos e ficharios de controle das colecdes bibliograficas;

VI - especificar critérios de utilizacdo do acervo existente;

VII - manter registro do acervo de atos oficiais, documentos e publicagdes de interesse da Autarquia;

VIII - registrar, classificar, indexar e catalogar legislacdo que verse sobre assuntos de interesse de Autarquia;
IX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Paragrafo Unico - A Biblioteca, de que trata este artigo, sera administrada e controlada por um Encarregado
designado pelo Diretor de Educacdo de Transito.
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_ SECAO XIII
DAS ASSESSORIAS, ASSISTENCIAS, SECRETARIAS E ENCARREGADORIAS

Art. 87 A Assessoria unidade de assessoramento, subordinada diretamente ao 6rgdo ou unidade a qual esta
vinculada, compete:

I - assessorar 0 6rgdo ou a unidade a qual esta vinculada em assuntos de natureza técnicoadministrativa;

IT - elaborar ou rever minuta de atos de interesse do 6rgao ou da unidade a qual esta vinculada;

III - transmitir, acompanhar, orientar o cumprimento das instrugdes do 6rgao ou unidade a qual esta vinculada;
IV - prestar informag0es técnicas em processos ou matérias de interesse da Autarquia;

V - analisar informacdes e dados de interesse do 6rgao ou da unidade a qual esta vinculada;

VI - assessorar 0 6rgao ou a unidade a qual esta vinculada em matérias relacionadas a legislacdo de interesse da
unidade;

VII - desempenhar outras atividades que lhe forem incumbidas no interesse do érgao ou da unidade a qual esta
vinculada.

Art. 88 A Assisténcia, unidade de apoio, subordinada diretamente ao 6rgdo ou & unidade a qual esté vinculada,
compete:

I - assistir 0 6rgao ou a unidade a qual esta vinculada em atividades de natureza administrativa;
IT - transmitir, acompanhar e orientar o cumprimento das instrucoes superiores;

III - desempenhar outras atribuicdes que Ihe forem incumbidas no interesse do érgao ou da unidade a qual esta
vinculada.

Art. 89 A Secretaria Executiva, unidade de apoio, subordinada diretamente a Direcdao Geral da Autarquia,
compete:

I - acompanhar a Diregao Geral em compromissos oficiais;

II - agendar audiéncias e outros compromissos externos e internos da Direcdo Geral;
III - disponibilizar meios para cumprimento da agenda;

IV - elaborar atas de reunioes;

V - atender e orientar as pessoas quanto a procedimentos adotados pela Autarquia;
VI - efetuar convocacgdes para reunides promovidas pela Diregao Geral;

VII - desempenhar outras competéncias que Ihe forem incumbidas no interesse do érgao ou da unidade a qual
esta vinculada.

Art. 90 A Secretaria Administrativa, unidade de apoio, subordinada diretamente ao 6rgdo ou a unidade a qual
esta vinculada, compete:

I - receber, expedir e controlar as correspondéncias e outros documentos relativos ao 6rgao ou a unidade a qual
esta vinculada;

IT - efetuar trabalhos datilograficos ou de digitacao;

III - efetuar ligacdes ou atender telefonemas e anotar mensagens;

IV - manter e controlar o arquivo de documentos do érgdo ou da unidade a qual esta vinculada;
V - prover o érgdo ou a unidade a qual esta vinculada com material de consumo ou permanente;

VI - manter atualizado o cadastro de autoridades e de entidades publicas e privadas;
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VII - controlar a folha de freqiiéncia dos servidores lotados no 6rgao ou na unidade a qual esta vinculada;

VIII - elaborar proposta de programacao de férias dos servidores das unidades subordinadas ao érgao ou a
unidade a qual esta vinculada;

IX - atender e encaminhar usuarios as areas especificas;

X - desempenhar outras competéncias que lhe forem incumbidas no interesse do 6rgao ou da unidade a qual
esta vinculada;

Art. 91 A Encarregadoria, unidade executiva, subordinada a unidade a qual esta vinculada compete executar
atividades e encargos que lhe forem determinados no ato de sua criagao.

CAPITULO II
DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES

SECAO I ]
DA DIRETORIA DE ATENDIMENTO AO USUARIO

Art. 92 A Diretoria de Atendimento ao Usudrio, unidade de direcdo superior, subordinada diretamente & Direcdo
Geral, compete:

I - interagir com a Diretoria de Planejamento e de Organizagao Administrativa para definir a implementagao de
metas e programas de trabalho, relativos a Diretoria de Atendimento ao Usuario, as Geréncias, aos Nucleos
Regionais de Transito e aos Postos de Atendimento, ndo contemplados na programacgao anual da Autarquia;

IT - propor as Diretorias os procedimentos, normas e rotinas de trabalho a serem executados nas Geréncias,
NuUcleos Regionais de Transito e Postos de Atendimento;

III - dirigir, coordenar, acompanhar e supervisionar o exercicio das atividades especificas e genéricas das
Geréncias, Nucleos Regionais de Transito e Postos de Atendimento, com orientacdo normativa e controle técnico
das diretorias e coordenacao da Autarquia, por area de interesse;

IV - propor a Direcdo Geral da Autarquia convénios, acordos de parceria ou a contratacdo de servigos para
atender as necessidades das unidades que lhe sao diretamente subordinadas;

V - supervisionar e fiscalizar a realizacdo de projetos, obras ou servigos nas Geréncias, nos Nucleos Regionais de
Transito e Postos de Atendimento;

VI - fornecer a Direcdo Geral subsidios em matérias relacionadas as atividades da Diretoria de Atendimento ao
Usuario e das Geréncias e Nucleos Regionais de Transito;

VII - propor a Direcdo Geral a expedicdo de atos administrativos ou normativos relativos as atividades das
unidades que lhe sao subordinadas;

VIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

A SUBSECAO I A
DAS GERENCIAS REGIONAIS DE TRANSITO

Art. 93 As Geréncias Regionais de Transito, unidades executivas, subordinadas diretamente a Diretoria de
Atendimento ao Usuario, compete:

I - dirigir, planejar, coordenar, supervisionar e controlar a execugao das atividades especificas e genéricas das
unidades que lhes sao diretamente subordinadas;

II - dirigir e coordenar o estabelecimento das metas e dos programas de trabalho anuais das unidades que lhes
sao subordinadas;

III - propor a Diretoria a expedicdo de atos administrativos relativos as atividades das unidades que lhe sdo
subordinadas;

IV - fornecer a Diretoria, subsidios necessarios em matérias relacionadas as atividades de transito de suas
circunscricoes;
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V - controlar a expedicao de Licenca de Aprendizagem, de Autorizacdo para Conduzir veiculos de propulsao
humana e de tracdo animal e de documentos relativos a veiculos;

VI - informar e solicitar informacdes aos érgaos de transito de outras Unidades da Federagao - UFs sobre
cadastro de veiculos;

VII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 94 Aos Nucleos de Cadastro e de Habilitacdo de Condutores, unidades executivas subordinados diretamente
as Geréncias Regionais de Transito, compete:

I - receber, conferir, cadastrar documentacdo e atualizar cadastro de condutores e de candidatos a reabilitacdo e
a habilitagdo para conduzir veiculos;

IT - propor a cassagao de Licengas de Aprendizagem;
III - propor a suspensao do direito de dirigir e a cassacao do documento de habilitacao;
IV - realizar marcagao de exame de pratica de direcao;

V - expedir Licenca de Aprendizagem e Autorizacdo para Conduzir veiculos de propulsdo humana e de tragao
animal;

VI - receber e atender solicitacdo de prontudrio de condutor habilitado por érgdo de transito de outra Unidade
de Federacao - UF;

VII - selecionar candidato a habilitacdo e condutores a reabilitacdo para os cursos previstos na legislagdo
vigente;

IX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 95 Aos Nucleos de Registro e Licenciamento de Veiculos, unidades executivas, subordinados diretamente as
Geréncias Regionais de Transito, compete:

I - receber, conferir, cadastrar documentacao para registro de propriedade de veiculos e efetuar atualizagdes no
cadastro de veiculos;

IT - expedir Certificados de Registro de Veiculos e Certificados de Licenciamento Anual;

III - analisar as sugestOes de areas publicas urbanas para implantacdo de estacionamento rotativo pago e propor
a sua respectiva Geréncia a sua implementacao;

IV - fornecer informagdes de veiculos cadastrados;
V - autenticar cdpias de Certificados de Licenciamento Anual de Veiculos;
VI - expedir licencas para transito de veiculos;

VII - efetuar restricdes, bloqueios e desbloqueios administrativos, judiciais ou fiscais, bem como registrar
comunicacdo de venda em prontuarios de veiculos;

VIII - efetuar a baixa de registro de veiculos;
IX - designar a numeragao de placa para veiculo;
X - emitir extrato de multas;

XI - analisar as sugestdes de projetos de sinalizacao e reorganizacao do trafego, de colocacdao ou retirada de
sonorizadores e de redutores de velocidade, de alteragdes ou interrupgdes de fluxos de transito, de relocagao
dos equipamentos eletrénicos e de sinalizagdo bem como propor a respectiva Geréncia sua execucao;

XII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Art. 96 Aos Nucleos de Apoio Administrativo, unidades executivas, subordinados diretamente as Geréncias
Regionais de Transito, compete:
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I - receber, conferir e controlar a distribuicao dos materiais de consumo e permanente a serem utilizados pelas
Geréncias Regionais de Transito;

IT - receber e expedir correspondéncias das Geréncias;

III - receber processos, requerimentos e publicagdes de interesse das Geréncias;

IV - zelar pela conservagao dos moveis e equipamentos alocados nas Geréncias;

V - acompanhar a execucao de servicos de vigilancia, limpeza e conservagao prestados nas Geréncias;

VI - acompanhar a instalacdo e supervisionar a manutencao de divisorias, rede elétrica e hidraulica e dispositivos
de seguranca nas Geréncias;

VII - realizar a conservacgao dos veiculos alocados nas Geréncias;

VIII - autorizar a fixacdo de material informativo nas dependéncias das Geréncias;
IX - registrar acidentes e infragdes ocorridas com veiculos das Geréncias;

X - solicitar material de consumo e permanente para utilizacdo das Geréncias;

XI - propor a baixa de equipamentos e de materiais das Geréncias;

XII - controlar a folha de freqiiéncia dos servidores lotados nas Geréncias;

XIII - controlar e programar pedidos de férias, de licenca e de outros afastamentos dos servidores das
Geréncias;

IX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 97 Aos Nucleos de Engenharia de Transito, unidades executivas, subordinados diretamente as Geréncias
Regionais de Transito, compete:

I - solicitar a substituicdo de equipamentos eletronicos de controle de transito, defeituosos ou danificados por
acidentes;

IT - supervisionar a manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos eletrénicos;

III - cadastrar e controlar os cruzamentos semafdricos, com datas de instalacdo e de intervengbes de
manutencao realizadas;

IV - efetuar vistoria em todo sistema de equipamentos eletronicos e de sinalizacdo estatigrafica, propondo, se
necessario, a recuperagao e reposicao;

V - sugerir a Geréncia os locais em areas publicas urbanas passiveis de serem utilizados para implantacdo de
estacionamento rotativo pago;

VI - acompanhar, fiscalizar e avaliar a qualidade da execucdo dos servicos contratados relacionados a
implantacdo, manutencao e conservacdo de equipamentos eletronicos, bem como de sinalizacdo estatigrafica
nas vias urbanas;

VII - providenciar o recolhimento de todo material danificado em acidente;
VIII - sugerir a Geréncia, projetos de sinalizacao e reorganizacao do trafego nas vias urbanas;

IX - registrar ocorréncia policial e avaliar danos causados aos equipamentos eletronicos ou a sinalizagao
estatigrafica;

X - fiscalizar a sinalizagdo em obras ou eventos a serem executados nas vias urbanas;

XI - sugerir a Geréncia a colocacdo ou a retirada de sonorizadores e de redutores de velocidade em vias
urbanas;

XII - sugerir a Geréncia alteracoes ou interrupgoes de fluxos de transito em vias urbanas;
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XIII - efetuar contagem sistematica e o levantamento dos fluxos de tréansito, para a elaboracdo de projetos de
melhoramento e reorganizagao do trafego;

XIV - participar de reunides comunitdrias, ouvir e apreciar sugestdes ou reivindicacdes da sociedade e propor
solucdes cabiveis;

XV - participar de reunides com as Administracdes Regionais, com vistas a planejamento, e execugao de projetos
relacionados a engenharia de transito, obras e servicos de interesse da Autarquia;

XVI - cadastrar as vias urbanas da sua area de atuagdo;

XVII - coletar dados para fins estatisticos de engenharia de transito;

XVIII - sugerir a Geréncia a relocagdo dos equipamentos eletronicos e de sinalizagdo;
XIX - operar os estacionamentos rotativos pagos;

XX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

. SUBSECAO II A
DOS NUCLEOS REGIONAIS DE TRANSITO

Art. 98 Aos Nucleos Regionais de Transito do Departamento de Transito do Distrito Federal, unidades executivas
subordinados diretamente a Diretoria de Atendimento ao Usuario, compete:

I - receber, conferir, cadastrar e atualizar a documentacao de condutores e de candidatos a habilitacdo e a
reabilitacao;

II - expedir e cassar Licenca de Aprendizagem e Autorizacao para Conduzir veiculos de propulsao humana e de
tracao animal;

III - expedir Certificados de Registro de Veiculos e Certificados de Licenciamento Anual;

IV - propor a Diretoria de Atendimento ao Usuario, locais, datas e horarios para aprendizagem e realizacdo de
exames de pratica de direcdo;

V - lacrar placas e tarjetas em veiculos;

VI - controlar o estoque de placas, tarjetas e lacres;

VII - emitir extratos de multas;

VIII - propor a suspensao do direito de dirigir e a cassagao do documento de habilitacao;

X - receber e atender solicitacdo de prontudrio de condutor habilitado por érgdo de transito de outra Unidade de
Federacao - UF;

XI - participar de reunides com as Administracdes Regionais e com a comunidade;
XII - autenticar cdpias de Certificados de Licenciamento Anual;
XIII - expedir licengas para transito de veiculos;

XIV - receber, conferir, cadastrar documentacao para registro de propriedade e efetuar atualizagdes no cadastro
de veiculos;

XV - fornecer a Diretoria, subsidios em matérias relacionadas aos servigos de transito nas areas de suas
respectivas circunscrigoes;

XVI - efetuar restricoes, bloqueio, desbloqueios administrativos, bem como registrar a comunicagao de venda em
prontuarios de veiculos;

XVII - informar e solicitar informagbes aos érgaos de transito de outras Unidades de Federacdo - UFs sobre
cadastro de veiculos;

XVIII - efetuar baixa de registro de veiculos;
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XIX - designar a numeracao de placa para veiculo;

XX - receber, conferir e controlar a distribuicdo dos materiais de consumo e permanente a serem utilizados pelos
Nucleos Regionais de Transito;

XXI - receber e expedir correspondéncia dos Nucleos;

XXII - receber processos, requerimentos e publicacdes de interesse dos Nucleos;

XXIII - zelar pela conservacao dos mdveis e equipamentos alocados nos Nucleos;

XXIV - acompanhar a execucao de servicos de vigilancia, limpeza e conservagao prestados nos Nucleos;
XXV - acompanhar a instalagdo de divisorias, rede elétrica e hidraulica e dispositivos de segurancga;
XXVI - realizar a conservagao dos veiculos alocados nos Nucleos;

XXVII - autorizar afixacdo de material informativo nas dependéncias dos Nucleos;

XXVIII - registrar acidentes e infracdes ocorridas com veiculos dos Nucleos;

XXIX - Solicitar material de consumo e permanente para utilizacao dos Nucleos;

XXX - propor a baixa de equipamentos e de materiais dos Nucleos;

XXXI - controlar a folha de freqiiéncia dos servidores lotados nos Nucleos;

XXXII - controlar e programar pedidos de férias, de licenca e de outros afastamentos dos servidores dos
Nucleos;

XXXIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

A SECAO II A
DAS SEDES DAS GERENCIAS E NUCLEOS REGIONAIS DE TRANSITO

Art. 99 As sedes das Geréncias e Nucleos Regionais de Transito sdo as seguintes:

I - Geréncia Regional de Transito de Brasilia: sede em Brasilia, Capital da Republica;
II - Geréncia Regional de Transito de Taguatinga: sede na cidade de Taguatinga;
III - Geréncia Regional de Transito de Ceilandia: sede na cidade de Ceilandia;

IV - Nlcleo Regional de Transito do Gama: sede na cidade do Gama;

V - Nlcleo Regional de Transito de Sobradinho: sede na cidade de Sobradinho;

§ 1° O Nucleo de Transito tornar-se-a Geréncia Regional de Transito, quando apresentar toda a estrutura
administrativa referente a Geréncia.

§ 2° Outros Nucleos Regionais de Transito serao implantados de acordo com as necessidades da comunidade e
conveniéncias da Autarquia.

TITULOV
DAS ATRIBUICOES DO CARGO DE DIRETOR-GERAL E CARGOS EM COMISSAO DO DETRAN - DF

) CAPITULO I
DAS ATRIBUIGOES DO CARGO DE NATUREZA ESPECIAL DE DIRETOR-GERAL

Art. 100 Ao Diretor-Geral do Departamento de Transito do Distrito Federal cabe desempenhar as seguintes
atribuicdes:

I - baixar normas complementares sobre engenharia, educacdo de transito, aprendizagem, habilitagdo, controle
de veiculos, policiamento e fiscalizagao de transito;

II - fixar as prioridades, diretrizes, metas e politica para consecucao dos objetivos da Autarquia;
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III - cumprir e fazer cumprir a legislagao e as normas de transito;

IV - credenciar érgaos ou entidades para a execugdo de atividades previstas na legislacdo de transito;
V - implementar medidas da Politica e do Programa Nacional de Transito;

VI - nomear, exonerar e demitir servidores da Autarquia;

VII - autorizar a contratacdo de servigos necessarios a Autarquia;

VIII - determinar a abertura de processos disciplinares e de Tomada de Contas Especial;

IX - definir a programacao anual da Autarquia;

X - indicar os representantes do Detran - DF, junto ao Conselho de Transito do Distrito Federal - Contrandife e
as Juntas Administrativas de Recursos de Infracoes - Jaris;

XI - supervisionar e coordenar a execucao das atividades das unidades da Autarquia, de modo a assegurar-lhes
eficiéncia e melhoria na qualidade e produtividade;

XII - apreender ou cassar documentos de habilitacdo e suspender o direito de dirigir veiculos do condutor
habilitado;

XIII - baixar normas sobre apreensdo, recolhimento, custddia, liberacdo e o leildo de veiculos;
XIV - autorizar a realizacdo de leildo de veiculos apreendidos;

XV - encaminhar propostas orcamentarias e pedidos de créditos adicionais e aprovar o orgamento analitico da
Autarquia;

XVI - definir o orcamento da Autarquia;

XVII - aplicar penalidades por infragBes de transito;

XVIII - estabelecer horarios de funcionamento da Autarquia;

XIX - nomear, designar, exonerar ou dispensar ocupantes de cargos em comissao até o nivel DF-11;

XX - autorizar a prestacao de servigos extraordinarios ou sob regime especial e solicitar a requisigao de pessoal;
XXI - definir, para estudos, vias ou areas urbanas para implantagdo de estacionamentos rotativos pagos;

XXII - autorizar a implantacdo de estacionamento rotativo pago nas vias ou areas urbanas;

XXIII - aplicar penalidade de suspensao do direito de licitar;

XXIV - autorizar a aquisicao e dispensar licitagao nos casos previstos e homologar Tomadas de Precos;

XXV - autorizar a alienacao de material inservivel, ocioso, obsoleto e fixar a forma de alienagao;

XXVI - avocar para apreciacdo e decisao, processos ou assuntos de competéncia de quaisquer das unidades da
Autarquia;

XXVII - aplicar penalidade de adverténcia, de suspensao ou de demissao a servidor da Autarquia ou converter a
suspensao em multa;

XXVIII - propor a realizacao de concursos publicos para preenchimento de cargos vagos existentes na Autarquia;
XXIX - promover a divulgacao de projetos e realizacOes da Autarquia;

XXX - aprovar planos de auditoria operacional;

XXXI - coordenar e supervisionar a execucao dos planos, das metas e da programagao de trabalho;

XXXII - firmar contratos, acordos e convénios de interesse da Autarquia;
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XXXIII - aprovar as compras da Autarquia;

XXXIV - encaminhar dados e informag0es estatisticas sobre o transito no Distrito Federal, aos érgaos normativos
e executivos do Sistema Nacional de Transito;

XXXV - definir politicas sobre desenvolvimento dos recursos humanos da Autarquia;

XXXVI - representar o Detran - DF ou promover-lhe a representacdo, em juizo ou fora dele;

XXXVII - aprovar planos de comunicacao social e a realizacao de campanhas educativas de transito;
XXXVIII - autorizar o parcelamento de débitos para com a Autarquia;

XXXIX - ordenar as despesas ou sua anulagao e autorizar adiantamentos;

XL - exercer o poder disciplinar na esfera de sua competéncia;

XLI - baixar Instrucdes de Servico e outros atos necessarios ao funcionamento da Autarquia;

XLII - delegar a subordinados funcdes da competéncia da Direcdo Geral;

XLIII - julgar recursos contra penalidades, exceto a de suspensao do direito de licitar, aplicadas a fornecedores
de materiais e prestadores de servicos;

XLIV - participar de reunides nacionais e internacionais de transito;

XLV - manter comunicagao permanente com 6rgaos ou entidades do Sistema Nacional de Transito, ou outras
entidades publicas e privadas;

XLVI - expedir Certificado de Registro de Veiculo e de Licenciamento Anual;
XLVII - expedir documentos de habilitagao;

XLVIII - aplicar e comunicar ao érgdo maximo executivo da Unido os cancelamentos de registros e de
licenciamentos de centros de avaliacdo e formacao tedrica e / ou pratica de condutores;

XLIX - comunicar ao 6rgao maximo executivo da Unido a suspensao do direito de dirigir, a apreensao e a
cassagao do documento de habilitagdo.

_ CAPITULOII ;
DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS EM COMISSAO

SECAO I
DO DIRETOR-GERAL ADJUNTO

Art. 101 Ao Diretor-Geral Adjunto, subordinado diretamente a Diregdo Geral, cabe desempenhar as seguintes
atribuicoes:

I - auxiliar o Diretor-Geral no exercicio de suas fungdes e na coordenagao das atividades das Diretorias e demais
unidades correlatas;

II - assegurar a continuidade das atividades da Direcdo Geral, quando da auséncia ou impedimento do Diretor-
Geral;

III - substituir o Diretor-Geral em seus impedimentos eventuais;
IV - exercer outras atividades que |lhe sejam delegadas pelo Diretor-Geral.

SECAOII
DO PROCURADOR JURIDICO

Art. 102 Ao Procurador Juridico, subordinado diretamente a Direcao Geral, cabe desempenhar as seguintes
atribuicoes:

I - representar juridicamente a Autarquia na Justica ou fora dela, recebendo citacOes, intimagOes, notificacoes,
requisicdes e promovendo as agoes e a defesa dos interesses do Detran — DF, em todas as esferas e graus de
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jurisdicao;

II - assessorar o Diretor-Geral da Autarquia em todos os niveis em assuntos relacionados a consultoria juridica e
a interpretagdo ou aplicacao de leis, regulamentos e outras normas de interesse da Autarquia;

III - propor normas sobre formalisticas, proposicao, tramitacdo e controle dos atos juridicos e administrativos;

IV - dirigir, coordenar e supervisionar o exercicio das atividades das unidades que lhe s3o diretamente
subordinadas;

V - submeter ao Diretor-Geral, sugestdes sobre propositura de acoes e feitos juridicos;

VI - interpretar e opinar quanto as normas sobre regime disciplinar, direitos e deveres de servidores;

VII - emendar, modificar ou aprovar pareceres juridicos, submetendo a superior consideracao do Diretor-Geral;
VIII - opinar sobre minutas de convénios, contratos, acordos e outros ajustes de interesse da Autarquia;

IX - opinar sobre pedidos de certidoes ou cdpias fiéis de processos administrativos;

X - propor a edi¢gdo de normas complementares a legislacdo de transito no ambito local;

XI - representar ao Diretor-Geral, ou a autoridade competente, sobre falhas administrativas, ilegalidades ou
irregularidades;

XII - articular-se diretamente com a Procuradoria Geral do Distrito Federal, para fins de orientacao normativa e
controle técnico;

XIII - emitir parecer juridico em processos de licitagdes submetidos a sua apreciacdo e orientar o Diretor-Geral
na homologagdao de Tomadas de Pregos e Concorréncias Publicas de interesse da Autarquia, bem como nas
decisOes a serem proferidas nos casos de recurso ou pedido de reconsideracao;

XIV - examinar e emitir parecer juridico sobre projetos de lei ou de decretos relacionados ao transito ou que
possam ferir os interesses do Detran-DF;

XV - analisar Edital de Licitacao propondo alteragdes para adequa-lo a legislacdo pertinente;
XVI - assistir a Direcdo Geral da Autarquia em sua relagao com o Poder Judiciario;
XVII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

SECAO III )
DO ASSESSOR DE COMUNICACAO SOCIAL

Art. 103 Ao Assessor de Comunicacao Social, diretamente subordinado a Direcdo Geral, cabe desempenhar as
seguintes atribuigdes:

I - assessorar o Diretor-Geral da Autarquia nas audiéncias e atividades de midia em geral;

I - executar ou coordenar a execucdo das atividades de comunicagao dirigidas aos publicos interno e externo;
III - manter intercambio com drgdos ligados as atividades de transito;

IV - promover contatos do Diretor-Geral do Detran - DF com os érgdos da imprensa;

V - divulgar a 6rgaos do Distrito Federal e outras entidades publicas ou privadas, informacgdes sobre os objetivos,
metas e realizagbes da Autarquia;

VI - promover a divulgagao de eventos governamentais de interesses da Autarquia;

VII - controlar o cadastro de autoridades de érgéos do Distrito Federal, de outras entidades publicas ou privadas
e de o6rgdos, especificamente ligados a imprensa;

VIII - divulgar, pelos de meios de comunicagdo, as alteracdes previstas no sistema viario urbano, mediante
informag0bes fornecidas pela Diretoria de Seguranca de Transito;
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IX - definir e inserir os dados da Autarquia na rede mundial de computadores;

X - controlar o cerimonial do Detran - DF;

XI - coordenar e supervisionar a coleta de dados sobre o impacto da atuacao da Autarquia, identificando e
analisando tendéncias da opinido publica;

XII - promover, acompanhar e controlar a divulgacao de informacdes, eventos e temas relativos a Autarquia;
XIII - manter em arquivo matéria jornalistica de interesse da Autarquia;

XIV - receber sugestdes, questionamentos, criticas, elogios e denuncias de usuarios e providenciar medidas e
respostas;

XV - definir plano de férias dos servidores que Ihe sao subordinados;

XVI - promover reunides periddicas de coordenacdo entre seus subordinados a fim de dirimir duvidas, ouvir
sugestoes e discutir assuntos de interesse da Assessoria de Comunicagao;

XVII - decidir por programa de treinamento de pessoal de interesse da Assessoria de Comunicacao;
XVIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacdo.

SECAO IV
DOS DIRETORES DE DIRETORIAS

Art. 104 Aos Diretores de Diretoria, subordinados diretamente a Diregdo Geral, cabe desempenhar as seguintes
atribuicdes:

I - programar as acoes, as metas e os programas anuais de trabalho da Diretoria, das Geréncias e dos Nucleos;
IT - decidir sobre as normas e os procedimentos a serem adotados nas Geréncias e nos Nucleos;
III - dirigir, coordenar, acompanhar e supervisionar o exercicio das atividades das Geréncias e dos Nucleos;

IV - propor ao Diretor-Geral da Autarquia a designacdao ou dispensa de ocupante de cargo de chefia nas
Geréncias ou Nucleos;

V - propor ao Diretor-Geral a programacao anual de trabalho a ser cumprida pela Autarquia;

VI - manter comunicagao permanente com as unidades do Governo do Distrito Federal e com outras entidades
publicas ou privadas, com vistas a agbes coordenadas;

VII - propor ao Diretor-Geral acordos de parceria ou a contratacao de servicos para atender as necessidades das
Geréncias e Nucleos;

VIII - fornecer ao Diretor-Geral subsidios em matérias relacionadas as atividades das Geréncias e Nucleos;

IX - orientar a execucao das atividades da Diretoria com os padrdes de qualidade, produtividade e custos
estabelecidos;

X - zelar pelo cumprimento das normas e procedimentos estabelecidos;
XI - emitir pareceres em processos cujos assuntos se relacionem com as competéncias de sua Diretoria;

XII - promover reunides periddicas de coordenacdo entre seus subordinados, a fim de dirimir davidas, ouvir
sugestoes e discutir assuntos de interesse da Diretoria;

XIII - definir plano de férias dos servidores que lhe sdo diretamente subordinados;
XIV - decidir por programa de treinamento de pessoal de interesse da Diretoria;
XV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

SECAO V
DOS GERENTES
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Art. 105 Aos Gerentes cabe desempenhar as seguintes atribuigdes:

I - manter alto nivel de eficiéncia, identificando e propondo medidas para redugdo dos custos operacionais das
atividades sobre sua responsabilidade;

II - programar, supervisionar, controlar e orientar a execucao das atividades afetas a Geréncia e responder pelas
competéncias;

III - orientar a execugdao das atividades da Geréncia com os padroes de qualidade, produtividade e custos
estabelecidos;

IV - apreciar as propostas de alteracdes nos procedimentos estabelecidos para os servicos e submeté-los ao
superior imediato;

V - zelar pelo cumprimento das normas e procedimentos estabelecidos;
VI - emitir pareceres em processos cujos assuntos se relacionem com as competéncias de sua Geréncia;

VII - comunicar ao superior imediato quaisquer deficiéncias ou ocorréncias relativas aos servicos sob sua
responsabilidade, bem como propor alternativas para soluciona-las;

VIII - promover reunides periddicas de coordenacdo entre seus subordinados, a fim de dirimir davidas, ouvir
sugestdes e discutir assuntos de interesse da Geréncia;

IX - supervisionar, controlar e orientar as atividades de suas unidades subordinadas, objetivando manter em
bom estado de conservacdo os prédios, equipamentos, instalacdes e patrimonio sob sua responsabilidade,
providenciando correcdes ou reparos, quando necessario;

X - zelar pela disciplina nos locais de trabalho e aplicar penalidades aos subordinados, dentro de sua
competéncia, de acordo com a legislacdo vigente;

XI - apreciar as propostas de alteracdes nos procedimentos estabelecidos para os servigos cujas competéncias
apresentam interagdes com as dos Nucleos ou com as da Escola Publica de Transito, encaminhando-as ao
superior imediato;

XII - propor programas de treinamento de pessoal de interesse da Geréncia;
XIII - definir o plano de férias das unidades que sdo diretamente subordinadas a Geréncia;
XIV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

SECAO VI ]
DO GERENTE REGIONAL E DO CHEFE DE NUCLEO REGIONAL

Art. 106 Ao Gerente Regional ou Chefe de Nucleo Regional cabe desempenhar as seguintes atribuicoes:

I - manter alto nivel de eficiéncia, identificando e propondo medidas para reducdo dos custos operacionais das
atividades sobre sua responsabilidade;

II - programar, supervisionar, controlar e orientar a execucao das atividades afetas a Geréncia ou ao Nucleo
Regional e responder pelas competéncias;

III - orientar a execucdo das atividades da Geréncia ou do Nucleo Regional com os padrdes de qualidade,
produtividade e custos estabelecidos;

IV - apreciar as propostas de alteracdes nos procedimentos estabelecidos para os servicos e propor ao superior
imediato;

V - zelar pelo cumprimento das normas e procedimentos estabelecidos;

VI - emitir pareceres em processos cujos assuntos se relacionem com as competéncias de sua Geréncia ou
Nucleo Regional;

VII - comunicar ao superior imediato quaisquer deficiéncias ou ocorréncias relativas aos Nucleos sob sua
responsabilidade, bem como propor alternativas para soluciona-las;
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VIII - promover reunides periddicas de coordenacao entre seus subordinados, a fim de dirimir davidas, ouvir
sugestoes e discutir assuntos de interesse da Geréncia ou Nucleo Regional;

IX - supervisionar, controlar e orientar as atividades de suas unidades subordinadas, objetivando manter em
bom estado de conservagdo os prédios, os equipamentos e as instalagdes sob sua responsabilidade e
providenciando correcdes ou reparos, quando necessario;

X - zelar pela disciplina nos locais de trabalho e aplicar penalidades aos subordinados, dentro de sua
competéncia, de acordo com a legislacdo vigente;

XI - propor programas de treinamento de pessoal de interesse da Geréncia ou do Nucleo Regional;

XII - definir o plano de férias dos servidores das unidades que sdo diretamente subordinadas a Geréncia ou ao
Nucleo Regional;

XIII - manter-se atualizado em relagdo a legislagao especifica e a inovagles técnicas referentes a Geréncia ou ao
Nucleo Regional;

XIV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

Paragrafo unico - Ao Chefe do Nucleo Regional ndo cabe desempenhar atribuicoes relativas a engenharia de
transito e depdsito de veiculos apreendidos.

_ SEGAOVII
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE ASSESSORES

Art. 107 Ao Assessor da Diregao Geral cabe desempenhar as seguintes atribuigoes:

I - assessorar seu superior imediato em assuntos de natureza técnica administrativa;

IT - elaborar ou rever minutas de atos de interesse da Diregao Geral;

III - emitir pareceres técnicos;

IV - sugerir providéncias em funcao de andlises de informacdes e dados de interesse da Direcdo Geral;

V - assessorar o Diretor-Geral em matérias relacionadas a legislagdo de transito e em assuntos ligados as
atividades parlamentares;

VI - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 108 Ao Assessor, exceto o da Direcao Geral, cabe desempenhar as seguintes atribuigoes:

I - assessorar seu superior imediato em assuntos de natureza técnica administrativa;

II - elaborar ou rever minutas de atos de interesse da unidade a qual esta vinculada;

III - transmitir, acompanhar e orientar o cumprimento das instrugdes emanadas de seu superior hierarquico;
IV - emitir pareceres e executar trabalhos técnicos;

V - sugerir providéncias em funcao de andlises de informacdes e dados de interesse da unidade a qual esta
vinculada;

VI - assessorar seu superior imediato em matérias relacionadas a legislagao de transito;
VII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

. SECAO VIII ] A
DOS CHEFES DE NUCLEOS E DO CHEFE DA ESCOLA PUBLICA DE TRANSITO

Art. 109 Ao Chefe de Nucleo ou da Escola Publica de Transito cabe desempenhar as seguintes atribuigoes:

I - manter o alto nivel de eficiéncia, identificando e propondo medidas para reducdo dos custos operacionais das
atividades sobre sua responsabilidade;
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II - programar, supervisionar, controlar e orientar a execucdo das atividades afetas ao Nucleo ou a Escola
Publica de Transito e responder pelas competéncias;

I1I - orientar a execucao das atividades do Nucleo ou da Escola Publica de Transito de acordo com os padroes de
qualidade, produtividade e custos estabelecidos;

IV - zelar pelo cumprimento das normas e procedimentos estabelecidos ao Nucleo ou a Escola Publica;

V - comunicar ao superior imediato quaisquer deficiéncias ou ocorréncias relativas aos trabalhos sob sua
responsabilidade, bem como propor alternativas para soluciona-los;

VI - promover reunides periddicas de coordenacdo, entre seus subordinados, a fim de dirimir dividas, ouvir
sugestoes e discutir assuntos de interesse do Nucleo ou da Escola Publica de Transito;

VII - supervisionar, controlar e orientar as atividades do Nucleo ou da Escola Publica de Transito objetivando
manter em bom estado de conservacdo as dependéncias, os equipamentos e as instalacdes sob sua
responsabilidade;

VIII - zelar pela disciplina nos locais de trabalho e propor penalidades, dentro de sua competéncia, de acordo
com a legislagdo vigente;

IX - submeter a aprovacado do superior imediato a escala de férias de seus subordinados;
X - propor programas de treinamento de interesse do Nucleo ou da Escola Publica de Transito ou da Autarquia;

XI - propor ao superior imediato alteracdes nos procedimentos estabelecidos para as unidades organizacionais
cujas competéncias apresentam interacdes com as dos Nucleos ou com as da Escola Publica de Transito,
encaminhando-as ao superior imediato;

XII - manter-se atualizado em relacao a legislacdo especifica e as inovagoes técnicas referentes ao Nucleo ou a
Escola Publica de Transito;

XIII - emitir pareceres em processos cujos assuntos se relacionem com as competéncias do Nucleo ou da Escola
Publica de Transito;

XIV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.

_ SECAOIX
DO CHEFE DOS DEPOSITOS DE VEICULOS APREENDIDOS

Art. 110 Ao Chefe de Depdsito de Veiculos Apreendidos cabe desempenhar as seguintes atribuicoes;

I - programar, supervisionar, controlar e orientar a execucdo das atividades afetas a unidade e responder pelas
competéncias do Deposito de Veiculos Apreendidos;

II - orientar a execucao das atividades da unidade de acordo com os padrdes de qualidade, produtividade e
custos estabelecidos;

III - manter o alto nivel de eficiéncia, identificando e propondo medidas para a reducao dos custos operacionais
das atividades sob sua responsabilidade;

IV - zelar pelo cumprimento das normas e procedimentos estabelecidos para o Depodsito de Veiculos
Apreendidos;

V - emitir pareceres em processos cujos assuntos se relacionem com as competéncias do Depdsito de Veiculos
Apreendidos;

VI - comunicar ao superior imediato quaisquer deficiéncias ou ocorréncias relativas aos servicos sob sua
responsabilidade, bem como propor alternativas para soluciona-los;

VII - promover reunides periddicas de coordenacdo, entre seus subordinados, a fim de dirimir davidas, ouvir
sugestOes e discutir assuntos de interesse do Depdsito de Veiculos Apreendidos;

VIII - supervisionar, controlar e orientar as atividades do Depdsito de Veiculos Apreendidos, objetivando manter
em bom estado de conservacdao as dependéncias, equipamentos, instalagbes e patrimonio sob sua
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responsabilidade;

IX - zelar pela disciplina nos locais de trabalho e propor penalidades, dentro de sua competéncia, de acordo com
a legislacao vigente;

X - submeter a aprovacao do superior imediato a escala de férias de seus subordinados;
XI - propor programas de treinamento de interesse do Depdsito de Veiculos Apreendidos;
XII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

SECAO X
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE ASSISTENTES, SECRETARIOS E ENCARREGADOS

Art. 111 Ao Assistente cabe desempenhar as seguintes atribuigoes:

I - auxiliar o superior imediato nas atividades administrativas;

IT - transmitir, acompanhar e orientar o cumprimento das instrucdes do superior imediato;
III - desempenhar outras atribuicdes que forem determinadas.

Art. 112 Ao Secretario Executivo cabe desempenhar as seguintes atribuicoes:

I - minutar oficios, memorandos, cartas e telegramas;

II - efetuar ligagbes ou atender telefonemas, anotar recados, agendar audiéncias e outros compromissos
internos e externos de acordo com a orientacdo de seu superior hierarquico e avisa-lo com antecedéncia dos
compromissos assumidos;

III - convidar participantes para reunides com a Direcao Geral;

1V - elaborar atas de reunioes;

V - atender e orientar as pessoas quanto a procedimentos adotados pela Autarquia;

VI - acompanhar o Diretor-Geral em compromissos oficiais;

VII - manter a estrutura de apoio ao Diretor-Geral em condic¢des de pronto atendimento;
VIII - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

Art. 113 Ao Secretario Administrativo cabe desempenhar as seguintes atribuicoes:

I - efetuar trabalhos datilograficos ou de digitagao;

IT - efetuar ligacOes ou atender telefonemas, anotar recados;

III - receber, registrar e encaminhar as correspondéncias e outros documentos;

IV - atender e encaminhar o usuario a area de interesse;

V - manter e controlar o arquivo de documentos;

VI - requisitar, receber e controlar o material de consumo e permanente;

VII - manter atualizado o cadastro de autoridades e de entidades publicas e privadas;
VIII - controlar a folha de freqiiéncia dos servidores lotados no 6rgao ou unidade a qual esta vinculado;

IX - elaborar a proposta de programacdo de férias dos servidores das unidades subordinadas ao érgao ou
unidade a qual esta vinculada, encaminhando-a ao superior imediato;

XIV - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuagao.
Art. 114 Ao Encarregado cabe desempenhar as atribuicdes especificadas no ato de sua respectiva designacao.
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~ SECAO XI
DO SECRETARIO EXECUTIVO DAS JARIS

Art. 115 Ao Secretario Executivo das JARIs, subordinado diretamente a Direcdo Geral do Departamento de
Transito do Distrito Federal, cabe desempenhar as seguintes atribuigdes:

I - receber, distribuir e acompanhar o andamento dos processos destinados as JARIs;

IT - elaborar relatérios mensais sobre as decisdes dos julgamentos dos recursos de infragoes;

III - atestar e encaminhar a freqiiéncia dos membros e servidores das JARIs ao Nucleo de Pessoal;

IV - atender e analisar as solicitagdes de revisao das decisdes proferidas pelas JARIs;

V - encaminhar aos setores competentes os processos julgados pelas JARIs;

VI - analisar e conceder, mediante delegagao de competéncia, o efeito suspensivo aos recursos de infragoes;
VII - reativar as infragdes na situacdo de efeito suspensivo, apds o julgamento dos recursos;

VIII - interagir com as JARIs dos demais Orgéos Executivos de Transito;

IX - exercer outras atividades que estejam dentro de sua area de atuacao.

) ) TITULO VI )
DAS VINCULACOES TECNICAS, NORMATIVAS E DAS ARTICULACOES

Art. 116 Para fins de orientacdo técnica e normativa, as unidades do Departamento de Transito do Distrito
Federal, abaixo relacionadas, obedecerao as seguintes vinculacdes externas:

I - Procuradoria Juridica, a Procuradoria Geral do Distrito Federal;
IT - Assessoria de Comunicagao Social, a Agéncia de Comunicacao Social;

III - Diretoria de Informatica, a Secretaria de Estado de Fazenda, a Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestdo, a Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia;

IV - Diretoria de Planejamento e de Organizagao Administrativa, a:
a) Secretaria de Estado do Governo;

b) Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao;

C) Secretaria de Estado de Fazenda;

d) Secretaria de Estado de Seguranca Publica;

e) Secretaria de Estado de Transportes;

V - Diretoria Administrativa e Financeira:

a) Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao;

b) Secretaria de Estado do Governo;

C) Secretaria de Estado de Fazenda;

Art. 117 Havendo necessidade no exercicio regular de suas competéncias, as unidades do Departamento de
Transito do Distrito Federal abaixo relacionadas, articular-se-ao, respectivamente:

I - Diretoria de Seguranca de Transito:
a) Secretaria de Estado de Seguranga Publica;

b) Policia Militar do Distrito Federal;
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c) Policia Civil do Distrito Federal;

d) Secretaria de Estado de Transportes, Departamento de Estrada de Rodagem e Transporte Urbano do Distrito
Federal;

e) Subsecretaria das Cidades e Administracbes Regionais do Distrito Federal;

f) Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil — NOVACAP, Companhia de Saneamento Ambiental de
Brasilia — CAESB, Companhia Energética de Brasilia — CEB;

g) Secretaria de Estado de Obras;

h) Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente
i) Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia.

I — Diretoria de Atendimento ao Usuario:

a) Subsecretaria das Cidades;

b) Administracdes Regionais do Distrito Federal.

TiTULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 118 Nos casos de afastamentos por motivos de férias, viagem a servico, tratamento de salde e outros
assemelhados o Diretor-Geral do Departamento de Transito do Distrito Federal, terda seu substituto eventual
designado por ato do Secretario de Estado de Transportes.

Paragrafo Unico - Os demais ocupantes de cargos comissionados no Departamento de Transito do Distrito
Federal, em seus impedimentos e auséncias terao substitutos designados por ato do Diretor-Geral da Autarquia.

Art. 119 Os cargos comissionados do Quadro do Detran-DF deverao ser preenchidos por pessoas de reconhecido
saber e capacidade para administrar os problemas de transito na area especifica e de desenvolver o crescimento
racional dos servicos publicos prestados a sociedade.

§ 1° Para o preenchimento dos cargos comissionados de Diretor-Geral, de Diretor-Geral Adjunto, de Ouvidor, de
Coordenador de Programas de Agdes Comunitarias, de Procurador Juridico, de Assessor de Comunicagao Social,
de Diretor de Informatica, de Diretor de Planejamento e de Organizacao Administrativa, de Diretor de Controle
de Veiculos e Condutores, de Diretor Administrativo e Financeiro, de Diretor de Seguranca do Transito, de
Diretor de Educacdo de Transito, de Diretor de Atendimento ao Usuario e de Assessores do Diretor-Geral, além
do perfil adequado para o exercicio regular das atividades exigidas na unidade, até cinquenta por cento deles
poderao ser preenchidos por pessoas nao pertencentes ao Quadro Permanente da Autarquia, portadores de nivel

Decreto 35486 de 30/05/2014)

§ 2° Os demais cargos comissionados do Detran - DF, serao preenchidos privativamente por servidores do
Quadro Permanente da Autarquia.

§ 3° Os cargos comissionados, referidos no paragrafo anterior, poderdo ser preenchidos por pessoas nao
pertencentes ao Quadro Permanente da Autarquia, desde que seja deduzida igual quantidade de cargos do total
correspondente a percentagem de que trata o paragrafo primeiro do presente artigo.
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earge—e—reconhecido—desempenhe—ho—servico—ptblice: (Paragrafo acrescido pelo(a)_ Decreto 35486 de
30/05/2014)

§ 4° O cargo comissionado de corregedor sera preenchido preferencialmente por servidor do Quadro
Permanente da Autarquia, de nivel superior de escolaridade, com perfil adequado para o exercicio regular das
atribuicoes do cargo e reconhecido desempenho no servigo publico. (alterado(a)_pelo(a)_Decreto 39846 de
22/05/2019)

Art. 120 Para as decisdes de notdria relevancia, o Diretor-Geral do Detran - DF convocara reunido com a
participagdo do Diretor-Geral Adjunto, do Procurador Juridico, do Diretor de Atendimento ao Usuario, do Diretor
de Informatica, dos Diretores de Diretorias ou seus respectivos substitutos legais, e adotara a decisao que
prevalecer pela maioria de votos, registrados em ata.

Paragrafo Unico - A reunidao sera presidida pelo Dirigente da Autarquia e na sua auséncia, por seu substituto
eventual.

Art. 121 As unidades do Departamento de Transito do Distrito Federal, funcionardo em regime de mutua
colaboragdo e articulacdo, respeitadas as competéncias regimentais.

Art. 122 A Subordinagdo hierarquica das unidades da Autarquia define-se no enunciado das competéncias
respectivas.

Art. 123 As duvidas que por ventura possam surgir na aplicacdo deste Regimento serdo dirimidas pelo Diretor-
Geral da Autarquia.

Este texto ndo substitui o publicado no DODF n° 54 de 19/03/2007
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